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I OSAHALLINNON JA TOIMINNAN JARJESTAMINEN

1 luku

1

2

Kunnan johtaminen

§ Hallintosdannon soveltaminen

Leppavirran kunnan hallinnon ja toiminnan jarjestdmisessé seké paatoksenteko- ja kokous-
menettelyssé noudatetaan tdman hallintosdannon maarayksia, ellei laissa ole toisin sdadetty.

Taman s&&nnon lisaksi kunnan toiminnassa noudatetaan voimassaolevaa lainsaadantoa ja
sen nojalla annettuja asetuksia ja muita saddoksia. Jos hallintosadntd on ristiriidassa ylem-
maén asteisen saddoksen kanssa, noudatetaan sdadosta.

1 8 1 Hallintos&&nnon lisaksi ovat voimassa seuraavat valtuuston paattamat saannot:

- Keski-Savon ympéristolautakunnan johtosaanto (Kunnanvaltuusto 14.11.2016, § 42
voimaantulo: 1.1.2017)

- Ympdristonsuojelumé&araykset (Kunnanvaltuusto 13.12.2010, voimaan 1.1.2011)

- Leppavirran kunnan sijoitustoiminnan periaatteet (Kunnanvaltuusto 16.11.1999 § 59)

1 8 2 Lis&ksi kunnanhallitus on antanut ohjeita ja méaarayksia:

- Leppavirran kunnan konserniohjeet (Kunnanhallitus 27.11.2017, voimaan 1.1.2018)

- Leppévirran kunnan sisédisen valvonnan ohje (Kunnanhallitus 25.11.2013 § 251, voi-
maan 1.1.2014)

- Yleiset ohjeet viestinnan ja tiedottamisen periaatteista

§ Kunnan johtamisjarjestelma

Kunnan johtaminen perustuu kuntastrategiaan, taloussuunnitelmaan, talousarvioon seké
muihin valtuuston pa&toksiin.

Valtuusto vastaa kunnan toiminnasta ja taloudesta, kdyttaa kunnan paatosvaltaa ja siirtda
toimivaltaansa hallintosdannon maarayksilla.

Kunnanhallitus vastaa valtuuston p&étosten valmistelusta, taytdntoonpanosta ja laillisuuden
valvonnasta.

Kunnanhallitus johtaa kunnan toimintaa, hallintoa ja taloutta. Kunnanhallitus vastaa kunnan
toiminnan yhteensovittamisesta ja omistajaohjauksesta sek& kunnan henkiléstopolitiikasta ja
huolehtii kunnan sisdisesta valvonnasta ja riskienhallinnan jérjestamisesta.

Kunnanjohtaja johtaa kunnanhallituksen alaisena kunnan hallintoa, taloudenhoitoa ja muuta
toimintaa. Kunnanjohtaja vastaa asioiden valmistelusta kunnanhallituksen késiteltavéksi.



38 Esittely kunnanhallituksessa

Kunnanhallituksen esittelijana toimii kunnanjohtaja. Kunnanjohtajan ollessa poissa tai es-
teellinen, esittelijand toimii hénen sijaisekseen maaratty.

4§ Valtuuston puheenjohtajan tehtavat

Valtuuston puheenjohtaja

1. johtaa puhetta valtuuston kokouksissa,

2. edesauttaa valtuustotydskentelyn sujuvuutta, tasapuolisuutta ja vastuullisuutta seka val-
tuustoryhmien vélisté yhteistyota,

3. huolehtii valtuuston toimintaedellytyksistd yhteistydsséa toimivan johdon kanssa ja

4. vastaa valtuuston kokoustyodskentelyn sujuvuudesta ja toimivuudesta.

58 Kunnanhallituksen puheenjohtajan tehtavat

Kunnanhallituksen puheenjohtaja

1. johtaa kuntastrategian seké& kunnanhallituksen tehtavien toteuttamisen edellyttdmaa po-
liittista yhteistyota kdymaélla asioiden késittelyn edellyttamia keskusteluja poliittisten
ryhmien kanssa sekéa pitdmalla sopivin tavoin yhteyttd kunnan asukkaisiin ja muihin si-
dosryhmiin,

2. vastaa kunnanjohtajan johtajasopimuksen valmistelusta ja huolehtii kunnanhallituksen
ja valtuuston kytkemisestd valmisteluprosessiin tarkoituksenmukaisella tavalla sek&

3. vastaa siitd, ettd kunnanjohtajan kanssa kdydaéan vuosittain tavoite- ja arviointikeskuste-
lut.

6 8§ Kunnan viestinta

Kunnanhallitus johtaa kunnan viestintéa ja tiedottamista kunnan toiminnasta. Kunnanhalli-
tus hyvaksyy yleiset ohjeet viestinnén ja tiedottamisen periaatteista sek& nimeaa viestinnasta
vastaavat viranhaltijat.

Toimielimet luovat omalla toimialallaan edellytyksia lapindkyvélle toiminnalle asioiden val-
mistelussa ja paatoksenteossa.

Kunnanhallitus, lautakunnat, kunnanjohtaja sek& toimialojen johtavat viranhaltijat huolehti-
vat, ettd kunnan asukkaat ja palvelujen kaytt4jat saavat riittavésti tietoja valmisteltavina ole-
vista yleisesti merkittévisté asioista ja voivat osallistua ja vaikuttaa ndiden asioiden valmis-

teluun. Viestinnéssa kaytetadn selkedd ja ymmarrettavaa kieltd ja otetaan huomioon kunnan

eri asukasryhmien tarpeet.



2 luku

7

8

Toimielinorganisaatio

8 Luottamushenkilforganisaatio

Kunnan luottamushenkildorganisaation muodostavat:

Kunnanvaltuustossa on 35 valtuutettua.

Kunnanhallitus (9 jasentd, 9 henkilokohtaista varajasentd)

Tarkastuslautakunta (5 jasentd, 5 henkildkohtaista varajasentd)

Kunnanhallituksen yleisjaosto (3 jasentd, 3 henkil6kohtaista varajésentd)

Y hteistydtoimikunta (5 tydnantajan nimeamaa jasenta ja henkildston edustajat)

Elinkeinotoimikunta (5 jasentd, 5 henkilokohtaista varajésentd, kunnanjohtaja ja elinkei-

noasiamies)

Perusturvalautakunta (9 jasentd, 9 henkil0kohtaista varajasentd)

Koululautakunta (9 jasentd, 9 henkildkohtaista varajasentd)

Kulttuuri- ja vapaa-aikalautakunta (9 jasentd, 9 henkilokohtaista varajasentd)

0. Keski-Savon ymparistélautakunta (12 jasentd, 12 henkilokohtaista varajasenta) Y mpa-
ristélautakunta on Kuntalain 518 tarkoittama kuntien yhteinen toimielin

11. Tekninen lautakunta (9 jasentd, 9 henkilokohtaista varajasenta)

12. Teknisen lautakunnan rakennusvalvontajaosto (3 jasentd, 3 henkilokohtaista vara-jé-

senta)
13. Teknisen lautakunnan tiejaosto (3 jasentd, 3 henkilokohtaista varajasentd)

ok wbdE
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§ Toimielimien kokoonpanoa koskevat méaaraykset

Valtuuston puheenjohtajistoa koskevat maaraykset ovat hallintosddnnon 83 §:ssé.

Kunnanvaltuusto valitsee toimielinten jasenet ja varajasenet. Toimikauden pituus méaraytyy
Kuntalain 32 8 mukaan.

Kunnanhallituksen jasenista valtuusto valitsee kunnanhallituksen puheenjohtajan ja kaksi
varapuheenjohtajaa.

Elinkeinotoimikunnassa on kunnanjohtaja, elinkeinoasiamies seka viisi luottamushenkil9ja-
sentd, ja nailla jokaisella henkilokohtainen varajasen. Esittelijana ja poytakirjanpitajana toi-
mii elinkeinoasiamies.

Tarkastuslautakunnan jasenisté valtuusto valitsee lautakunnan puheenjohtajan ja varapu-
heenjohtajan. Puheenjohtajan ja varapuheenjohtajan tulee olla valtuutettuja. Jokaisella jase-
nelld on henkilokohtainen varajasen.

Kunnanhallituksen yleisjaostossa on kolme jasentd. Jokaisella jasenelld on henkilékohtai-
nen varajasen. Kunnanhallitus valitsee jaoston jasenet ja varajasenet ja valitsee jaseniksi va-
lituista jaoston puheenjohtajan ja varapuheenjohtajat. Jaoston jasenten ja varajésenten tulee
olla kunnanhallituksen jasenié tai varajasenid. Sen puheenjohtajan on oltava kunnanhallituk-
sen varsinainen jasen. Jaosto valitaan kunnanhallituksen toimikaudeksi. Jaostossa asiat esit-
telee henkilostopaallikko.

Tekninen lautakunta valitsee toimikaudekseen rakennusvalvontajaoston ja tiejaoston jasenet
ja varajasenet. Jaostojen puheenjohtajien on oltava teknisen lautakunnan jasenia tai varaja-
senia.



Yhteisty6toimikunnan jésenind ovat kunnanhallituksen yleisjaoston puheenjohtaja ja vara-
puheenjohtaja, tydsuojelupéallikko ja kaksi osastopéallikkod, sekd ammattijarjestojen ni-
meamét ja tyosuojeluvaaleilla valitut henkildston edustajat. Y hteistydtoimikunnan sihteerind
toimii henkilostopaallikké. Kunnanjohtajalla on kokouksissa lasndolo- ja puheoikeus.

Leppévirran kunnan jatehuoltolain tarkoittamana jatehuoltoviranomaisena toimii Keski-Sa-
von jatehuoltoliikelaitoskuntayhtyman johtokunta.

98 Vaalitoimielimet

Keskusvaalilautakunnasta, vaalilautakunnista ja vaalitoimikunnista sdadetaan vaalilaissa.

10§ Vaikuttamistoimielimet

Kunnassa on nuorisovaltuusto, vanhusneuvosto ja vammaisneuvosto, joiden kokoonpanosta,
asettamisesta ja toimintaedellytyksista paattada kunnanhallitus.

Nuorisovaltuustolla on oikeus nimetd edustajansa kulttuuri- ja vapaa-aikalautakuntaan, tek-
niseen lautakuntaan seké koululautakuntaan. Heilla on siella puhe- ja lasnéolo-oikeus lu-
kuun ottamatta salassa pidettévien asioiden kasittelya.

Vaikuttamistoimielimilla ei ole paatosvaltaa, niiden tehtava on tehda aloitteita ja antaa lau-
suntoja oman toimialueensa kysymyksissa.

3luku  Henkildstéorganisaatio

118 Kunnanjohtaja

Kunnanjohtaja vastaa kunnanhallituksen toimialan toiminnasta seké johtaa ja kehittda kunta-
konsernin toimintaa. Kunnanjohtajan asemasta, tehtdvisté ja ratkaisuvallasta saadetadan Kun-
talain 41 8:ssd ja hallintosdédnnossé. Kunnanjohtaja on suoraan kunnanhallituksen alainen.
Kunnanjohtaja toimii kunnanviraston paéllikkénd. Kunnanjohtajan sijaisena kunnanjohta-
jan ollessa poissa tai esteellinen toimii sijaiseksi maaréatty viranhaltija.

12§ Yksikoiden esimiehet

Kullakin osastolla on pééllikké. Osastopééllikon sijaisen nimeédé kunnanjohtaja.
Kullakin tulosalueella, vastuualueella ja tulosyksikolla on esimies, jonka, samoin kuin ha-
nen sijaisensa, nimeda tulosalueesta vastaava toimielin.



138§

Johtoryhma

Kunnan johtoryhméan kuuluvat kunnanjohtaja, osastopaallikét, kunnankamreeri. Tarvitta-
essa kunnanjohtaja kutsuu muita henkil6ité osallistumaan johtoryhman tydskentelyyn. Joh-
toryhman tehtdvé on sovittaa yhteen kunnan toimiyksikdiden toimintaa kokonaistavoitteiden
saavuttamiseksi.

148

Toimialojen organisaatio ja tehtavat

Kunnanhallitus ja lautakunnat maéradvat alaisensa toimialan organisaatiosta ja tehtavistéa
siltd osin kuin hallintosadnndssa ei ole asiasta maaratty.

Kunnanhallitus paattaa toimialojen vélisesté tehtdvajaosta siltd osin kuin hallintosadnngssa
ei ole asiasta madratty.

4 luku

158§

Konserniohjaus ja sopimusten hallinta

Konsernijohto

Kunnan konsernijohtoon kuuluvat kunnanhallitus ja kunnanjohtaja.

16§

Konsernijohdon tehtavat ja toimivallan jako

16 § 1 Kunnanhallitus

12.

vastaa omistajapolitiikan, ja omistajaohjauksen periaatteiden ja konserniohjeen kehitta-
misestd ja valmistelusta valtuustolle

vastaa omistajaohjauksen toteuttamisesta ja organisoi konsernijohtamisen ja konserni-
valvonnan,

maéaaraa konsernijohtoon kuuluvien viranhaltijoiden tytaryhteiso- ja osakkuusyhteisdkoh-
taisen tydnjaon,

antaa valtuustolle puolivuosittain/neljannesvuosittain raportin yhtididen tavoitteiden to-
teutumisesta ja taloudellisen aseman kehittymisesté seké arvion tulevasta kehityksesta ja
riskeista,

arvioi vuosittain omistajaohjauksen tuloksellisuutta kuntakonsernin kokonaisedun toteu-
tumisen, riskienhallinnan ja menettelytapojen kannalta ja teettdd ulkopuolisen arvioinnin
kerran valtuustokaudessa seka

ké&sittelee arvioinnin tulokset ja johtopaatdkset valtuuston puheenjohtajiston kanssa
seuraa ja arvioi yhtididen tavoitteiden toteutumista ja taloudellisen aseman kehitysta
antaa kunnan ennakkokannan konserniohjeen edellyttdmissa asioissa,

vastaa tytaryhteisojen hallitusten jasenten nimitysprosessista,

. nime&& kunnan ehdokkaat tytaryhteisojen hallituksiin seka

. nimeaa yhtiokokousedustajat ja antaa heille omistajachjauksen edellyttdmat toimintaoh-
jeet.
Kunnan 100 %:sti omistamien yhtididen yhtitkokouksena toimii kunnanhallitus sek&

kunnanjohtaja.



16 § 2 Kunnanjohtaja

Kunnanjohtajan tehtédvéana on toimia konsernin johtajana ja aktiivisella omistajaohjauksella
myotavaikuttaa ohjattavakseen maarattyjen yhtididen hallintoon ja toimintaan.

16 § 3 Osastopaallikot

Teknisen, sivistys- ja perusturvan toimialojen osastopaéllikdiden tehtédvéana on aktiivisella
omistajaohjauksella huolehtia ohjattavakseen maarattyjen yhtididen tai oman toimialansa
ulkoisten palvelutuottajien toiminnan ja talouden seurannasta ja palvelusopimuksien seuran-
nasta ja valvonnasta. Heidén tulee saattaa merkittavat poikkeamat toiminnassa lautakunnan
tai kunnanhallituksen harkittavaksi. Heidan tehtdvansa on myo6tévaikuttaa yhteison toimin-
taan kunnan edun takaamiseksi.

16 § 4 Luottamushenkil6edustajat yhteisoissa

Yhteisoihin edustajiksi nimettyjen luottamushenkildiden tulee toiminnallaan yhteisossa
myotavaikuttaa yhteisén toimintaan kunnan edun takaamiseksi. Heidén tulee hankkia mer-
kittavissa kysymyksissé kunnan konsernijohdon etukéateiskanta ennen yhteisojen paatoksen-
tekoa, seka saattaa merkittévat poikkeamat yhteison toiminnassa kunnan konsernijohdon
tiedoksi.

17§ Sopimusten hallinta

Kunnanhallitus vastaa sopimusten hallinnan ja sopimusvalvonnan jarjestamisestd, antaa tar-
kemmat ohjeet sopimushallinnasta seka maaréa sopimusten vastuuhenkil6t toimialallaan.

Lautakunta maaraa sopimusten vastuuhenkilot toimialallaan.
5luku  Toimielinten tehtavat ja toimivallan jako

18 8 Toimielinten yleinen ratkaisuvalta

Kunnanhallitus, kaikki lautakunnat ja jaostot paattavat omalla toimialueellaan seuraavat

asiat:

1. Asiat, jotka ovat tarpeen vastuualueen toiminnan turvaamiseksi ja sille méérattyjen tu-
losten saavuttamiseksi, mikali ei ole toisin saadetty tai méaratty tai taloussuunnitel-
masta/talousarviosta muuta johdu

2. Toiminnassa noudatettavat perusteet kuten maksut ja yleiset ohjeet seké lausunnon anta-
minen vastuualuetta koskevista investointihankkeista,

3. Madréé alaisensa viranhaltijan ratkaisemaan asian, milloin se lain nojalla on kyseisen
toimielimen maarattavissa (edelleen delegointi)

4. Hankinnat, joiden arvo on yli 65.000 euroa sekd hallinnassaan olevan irtaimen omaisuu-
den myynti ja kdytettavaksi luovuttaminen siltd osin kuin tehtévéa ei ole siirretty viran-
haltijan ratkaistavaksi,

5. Toimialallaan perittdvat maksut ja taksat, ellei toisin sd&detd tai tdssa hallintosdannossé
maarata

6. Vahingonkorvauksen myontdminen tapauksissa, joissa kunta on katsottava korvausvel-
volliseksi ja korvattava maaré tapausta kohti ylittdd 10 000 euroa

198 Toimielinten erityinen ratkaisuvalta



Sen lisdksi, mit4 toimielimen paatettavéksi on séédetty tai maaratty, on asioiden ratkaisu-
valta jaettu eri toimielimille seuraavasti

19 § 1 Kunnanhallituksen tehtdvat ja toimivalta

Kunnanhallitus johtaa kunnan toimintaa ja vastaa kuntalaissa saddetyista tehtavista seké

no

10.
11.
12.
13.

14.

15.

16.
17.

18.

19.

20.

21.

paattaa

Elinkeino- ja matkailuasiat

Elinkeinotoimintaa palvelevien toimitilojen, rakennusten ja maa-alueiden vuokraaminen
Taloussuunnittelu sekd kunnan hallinnonalojen ja organisaation kokonaissuunnittelu ja
kehittdminen

Vapautuksen tai lykkdyksen myontdminen kunnallisen maksun ja sille mé&ératyn viivas-
tyskoron suorittamisesta

Pitkaaikaisen lainan ottaminen, tilapdislainan ottaminen sek& muun rahoitussopimuksen
tekeminen talousarvion ja valtuuston maaraédmissa rajoissa

Kunnan saatavien ja kunnalle tulevien suoritusten vakuuksien hyvaksyminen, valvomi-
nen, muuttaminen ja vapauttaminen, jollei toisin ole saddetty tai madréatty tai valtuuston
paatoksestd muuta johdu

Antaa lausunnon valtuuston paatoksesté tehdysté valituksesta, jos kunnanhallitus kat-
S00, ettei valtuuston paatosté ole valituksessa esitetyilla perusteilla kumottava.

Kiintedan omaisuuden ostaminen kunnalle mukaan lukien etuosto-oikeuden kayttaminen,
noudattaen niitd ohjeita ja maarayksi, joita valtuusto mahdollisesti maarérahan myon-
tdessaan on antanut.

Kiintedn omaisuuden myyminen enintdan 200.000 euroon saakka.

Irtaimen omaisuuden ostaminen talousarviomaararahojen puitteissa.

Irtaimen omaisuuden myyminen ellei valtuutta ole hallintosddnndssa osoitettu muulle.
Laajuudeltaan merkittavien rakennushankkeiden hyvaksyminen.

Asemakaavan ja kunnallistekniikan toteuttamista varten tarvittavien alueiden, rakennus-
ten ja laitteiden ostaminen, myyminen, vaihtaminen ja lunastaminen yli 15.000 euron
osalta.

Maankaytto ja rakennuslain mukaiset seuraavat asiat: Muiden kuin vaikutukseltaan mer-
kittdvien asemakaavojen muutosten hyvaksyminen (Maankéytto- ja rakennuslaki, MRL
52 8), Uusien laaja-alaisten yleiskaavojen nahtaville asettaminen kaavaehdotuksena
(MRL 65 8§), Rakennuskiellon tai toimenpiderajoituksen madradminen tai jatkaminen
yleiskaavan laatimista tai muuttamista varten (MRL 38 8) seka rakennuskiellon maaraa-
minen tai jatkaminen asemakaavan laatimista tai muuttamista varten (MRL 53 8§),
Maankéyttosopimusten hyvaksyminen (MRL 91b §) Kehittdmiskorvauksen maaraami-
nen (MRL 12 a luku)

Lausunnon antaminen kaavoista, suunnitelmista ja selvityksista, joiden vaikutuksia kun-
nan kannalta voidaan pitdd merkittavina

Hyvaksyy sisdistd valvontaa ja riskienhallintaa koskevat ohjeet ja menettelytavat
Valvoo, ettd sisdinen valvonta ja riskienhallinta toimeenpannaan ohjeistuksen mukai-
sesti ja tuloksellisesti,

Antaa toimintakertomuksessa sisdisen valvonnan ja riskien hallinnan tuomat keskeiset
tiedot ja johtopaatokset.

Vastaa sisdisen valvonnan jarjestdmisesta ja yhteen sovittamisesta siten ettda kunnan toiminnan
laillisuus ja tuloksellisuus varmistetaan

Hyvaksyy siséisen tarkastuksen suunnitelman, johon perustuen arvioidaan riskienhallinta-, val-
vonta-, johtamis- ja hallintoprosessien tuloksellisuutta

Vastaa riskienhallinnan jarjestdmisesta siten, ettd kunnan toiminnan olennaiset riskit
tunnistetaan ja kuvataan, riskin toteutumisen vaikutukset, toteutumisen todennédkgisyys
ja mahdollisuudet hallita riski& arvioidaan



22. Valmistelee toimintakertomuksessa annettavat tiedot sisaisen valvonnan ja riskienhal-
linnan jarjestamisesta
23. P&attad kunnan sijoitustoiminnasta seuraavasti
1) Kunnan rahavarojen sijoittamisesta rahoitusmarkkinoille.
2) Kunnan omien ja osakkuusyhteisdjen ja yhtididen padomittamisesta valtuuston
talousarviossaan tai muuten antaman valtuuden nojalla.

19 § 2 Kunnanhallituksen yleisjaoston paatettavat asiat:

Virka- ja tydehtosopimusasiat, joiden ratkaisemista ei talla hallintosaannolla tai muulla séaa-
doksella tai maarayksellé ole annettu jonkun muun toimielimen tai viranhaltijan ratkaista-
vaksi.

19 § 3 Yhteistyotoimikunnan ratkaistavat asiat:

Y hteistoimintalain mukaiset seka tyosuojelun valvonnasta annetussa laissa tysuojelutoimi-
kunnalle mééaratyt asiat.

208 Lautakuntien yleiset tehtavat ja toimivalta

Lautakunta johtaa ja kehittaa alaistaan toimialaa ja vastaa palvelujen tuloksellisesta jarjesta-
misestd. Lautakunta seuraa ja arvioi palvelujen vaikuttavuutta ja varaa asukkaille ja kéaytta-
jille mahdollisuuden osallistua palveluiden suunnitteluun ja kehittamiseen.

Lautakunta edustaa kuntaa ja kayttad kunnan puhevaltaa toimialaansa kuuluvissa asioissa.
Lautakunta p&&ttad omaa toimialaansa koskevista ostopalvelusopimuksista ja muista toimin-
taansa ja toimialaansa liittyvista sopimuksista.

218§ Lautakuntien erityiset tehtavat

21 8§ 1 Teknisen lautakunnan paatettavat asiat:

1. Kaavojen vireilletulo ja osallistumis- ja arviointisuunnitelma

2. Maankéayton suunnittelu ja muut toimialaansa liittyvat suunnittelutehtavat lukuun otta-
matta alueellisia yleissuunnitelmia ja laajuudeltaan merkittévia rakennushankkeita

3. Maankaytto- ja rakennuslain mukaiset seuraavat asiat: MRL 7 8: n mukaisen kaavoitus-

katsauksen hyvéksyminen, MRL 60 §:n mukainen asemakaavan ajanmukaisuus ja sen

seuraaminen. Asemakaavojen nahtéville asettaminen kaavaehdotuksena (MRL 65 8),

Rakentamiskehotuksen antaminen maanomistajalle asemakaava-alueella (MRL 97 8),

Erillisen tonttijaon hyvaksyminen

Rakennusvalvonnan tarkastus- ja valvontatehtévista perittdvat maksut

Kunnan toimesta tapahtuva rakentaminen ja rakennuttaminen

Maa-ainesten ja metsan myynti yli 100.000 suuruisissa kaupoissa.

Lykkayksen myontdminen tonttien ja muiden alueiden myynti- tai vuokraehtojen mu-

kaisen rakentamis- tai muun sellaisen velvollisuuden tayttamisesta

9. Katusuunnitelman hyvéksyminen

10. Liikenneturvallisuuden edistaminen

11. Maksut omalla toimialallaan

12. Toimiminen maankaytto- ja rakennuslain tarkoittamana hulevesien hallinnan monijase-
nisend toimielimen&

O N ok

21 § 2 Teknisen lautakunnan rakennusvalvontajaoston ratkaistavat asiat:



1. Maankaytto- ja rakennuslain ja — asetuksen seka niiden perusteella annettujen maarays-
ten mukaan kunnan rakennusvalvontaviranomaisen ratkaistaviksi saddetyt asiat seké
poikkeamisvallan k&yttdminen

Rakentamista koskevista poikkeamispaatdslupahakemuksista annettavat lausunnot.

3. Kulttuurihistoriallisesti merkittaviksi inventoitujen rakennusten purkamisluvat

no

21 § 3 Teknisen lautakunnan tiejaoston ratkaistavat asiat:

1. Yksityisista teistd annetun lain mukaan tielautakunnan ratkaistaviksi sdédetyt asiat
2. Yksityisteiden tienpidon kunnan avustusten jakaminen

21 § 4 Perusturvalautakunnan ratkaistavat asiat:

1. Sosiaali- ja terveyslainsdddanndssa kunnan monijéaseniselle toimielimelle annetut asiat

siltd osin kuin niité ei ole yhteistoimintasopimuksella siirretty muun organisaation jar-

jestamisvastuulle.

Toimivaltaansa kuuluvat muut kuin viranhaltijoiden ratkaistavaksi siirretyt asiat

3. Maksujen ja korvausten perusteiden maaraaminen ja huolehtiminen niiden ajan tasalla
pidosta

N

21 § 5 Koululautakunnan ratkaistavat asiat:

1. Esi- ja perusopetuksesta ja lukiosta annetussa lainsaddannossé kunnan ratkaistavaksi
séédetyt muut kuin viranhaltijoiden ratkaistavaksi siirretyt asiat.

2. Varhaiskasvatuksen maksujen perusteiden maaraédminen ja huolehtiminen niiden ajan
tasalla pidosta

21 § 6 Kulttuuri- ja vapaa-aikalautakunnan ratkaistavat asiat

1. Vastaa kulttuuri-, museo-, nuoriso-, liikunta-, kansalaisopisto- ja kirjasto- ja
tietopalvelujen jarjestdmisestd, kehittdmisesta ja tukemisesta.

Paattaa toimialansa maksuista ja korvauksista.

Paattaa toimialansa avustus- ja palkitsemismenettelyista.

Vastaa toimialansa sopimuksista.

Paattaa toimialaansa siséltyvien kokoelmien (esim. kirjaston aineisto, kotiseutumuseon
kokoelmat, taidekokoelma) hallinnoinnin periaatteista sek& naihin liittyvista hankin-
noista ja hankkeista.

oW



21 8§ 7 Elinkeinotoimikunnan toimivalta

1. Kunnan kannalta merkittavien elinkeinopoliittisten ja maapolitiikkaan liittyvien asioi-
den yhteensovittaminen ja ennakkovalmistelu edelleen kunnanhallituksen ja — valtuus-
ton pééatettavaksi

2. Elinkeinojen kehittdmista ja kunnan elinvoimaa vahvistavien kehitysideoiden ja esitys-
ten tekeminen

6 luku  Viranhaltijan tehtavat ja toimivalta

Kunnanhallituksen ja muun toimielimen ratkaisuvaltaa siirretdan viranhaltijoille niin kuin
jaljempénd maarataan. Viranhaltijan toimivallasta on lisdksi voimassa, mitd siitd on saddetty
tai méaaratty.

Siirrettya ratkaisuvaltaa kayttaessédan viranhaltijan on noudatettava toimielimen mahdolli-
sesti vahvistamia perusteita ja yleisia ohjeita sek& pidettavé poytakirjaa paatoksistaan.

22§ Viranhaltijoiden yleinen ratkaisuvalta

Ellei erityisen ratkaisuvallan kohdalla (8 23) ole muuta todettu, viranhaltijat ratkaisevat toi-
mialueellaan seuraavat asiat:

22 8§ 1 Osastopaallikkd

- Johtamansa osaston toiden organisointi sek& osaston henkilokunnan toiminnan johtami-
nen ja valvominen seké tiedottaminen vireille tulevista asioista lautakunnalle ja osaston
henkilokunnalle

- VoI paattaa valttamattomissa tapauksissa osastonsa toimialaan kuuluvan asian, jos asi-
asta vastaava(t) viranhaltija(t) on esteellinen tai estynyt, ja osastopaallikké on erityislain
tarkoittamalla tavalla kelpoinen kyseisen tehtdvan suorittamaan

- Enint&d&n 65.000 euron yksittaisistd hankinnoista ja sopimuksista paattaminen.

- Korvauksen ja vahingonkorvauksen myontdmisesta paattdminen tapauksissa, joissa
kunta on katsottava korvausvelvolliseksi, enintddn 10.000 euroon asti tapausta kohden

- Kunnan saatavien ja kunnalle tulevien suoritusten vakuuksien hyvéksymisesta, valvomi-
sesta, muuttamisesta ja vapauttamisesta paattaminen

- P&attaa kaytosta poistetun irtaimen omaisuuden havittdmisesté ja myymisesta 8.000 eu-
roon saakka.

22 8 2 Tulosalueen / vastuualueen vastuuhenkilo

- Enint&é&n 40.000 euron hankinnoista ja sopimuksista paattdminen
- P&éatta4 tulosalueensa kaytosta poistetun irtaimen omaisuuden havittdmisesta ja myymi-
sesté 8.000 euroon saakka.

22 § 3 Tulosyksikon vastuuhenkild
- Enint&&n 10.000 euron hankinnoista ja hankinta- ja palvelusopimuksista paattdminen

- Palkattoman opiskelijan tai harjoittelijan ottaminen
- Hallintaansa kuuluvien huonetilojen tilapaiseen kéyttéon luovuttamisesta paattdminen



238§ Viranhaltijoiden erityinen ratkaisuvalta

Viran- ja toimenhaltijoille annetaan ratkaisuvalta erityisesti mainituissa asioissa seuraavasti:
23 § 1 Kunnanjohtaja

- Ratkaisee, minka toimielimen tai viranhaltijan hoidettavaksi jokin yksittdinen asia kuu-
luu, jos siitd on epéselvyytta.

- Toimii tydnantajan edustajana asioissa, joista ei ole muuta saadetty tai hallintosadnndssa
maéarétty tai milloin olosuhteista johtuen ei ole muuta toimivaltaista tydnantajan edusta-
jaa.

- Hankinnoista 65.000 euron ma&raan saakka

- Kunnan vaakunan ja kunnan nimen kéytosta paattdminen ja kunnan nimissa tapahtu-
vasta edustamisesta, lahjoista ym. paattdminen

- Pitk&aikaisen lainan ottaminen, tilapdislainan ottaminen seka muun rahoitussopimuksen
tekeminen talousarvion ja valtuuston maaraédmissa rajoissa

- Tyo6ryhmien asettaminen asiain valmistelua varten

23 8§ 2 Kunnankamreeri

- Paattaa pitkaaikaisen ja tilapéislainan ottamisesta sek& muun rahoitussopimuksen teke-
misestd talousarvion ja valtuuston maardémissa rajoissa.

- P&attad kunnan rahavarojen sijoittamisesta kunnanhallituksen antamien yleisohjeiden
mukaan.

- Pa&attaa saatavien tileista poistamisesta.

- Paattaa maksulykkayksen antamisesta saatavalle.

- Vastaa rahatoimen kdytannén hoitamisesta

23 § 3 ICT-asiantuntija

- Toimialueensa osalta enintdan 16.000 euron hankinnoista ja sopimuksista paattaminen
- Huolehtii kunnan ICT — omaisuuden luetteloinnista ja valvonnasta seka havittamisesta

23 8 4 Elinkeinoasiamies

- Elinkeinotoimen kehittdmismaararahojen maksatus kunnanhallituksen hyvaksymien
kayttosuunnitelman ja -perusteiden mukaan

- P&éattaa toimitilojen vuokran ja kayttokorvausten maksun lykkayksesta enintdan kuuden
kuukauden ajaksi, sekd ao. maksujen huojentamisesta enintdan kuuden kuukauden
ajaksi, kun on kyse liikehuoneiston vuokrauksesta annetun lain 18 tai 19 § tarkoitta-
mista perusteista.



23 8§ 5 Perusturvajohtaja

Paattad kunnan sosiaalihuoltoon liittyvista toimenpiteisté niilta osin, kun niité ei ole
madratty muille viranhaltijoille

Paattaa sairaanhoitopalvelujen (erikoissairaanhoito ja muu laitoshoito) ostamisesta
Kysterin Leppéavirran ylild&karin esityksesta ja paattad niisté perittavistd maksuista
Kéyttaa lastensuojelulaissa maarattya paatdsvaltaa lain tarkoittamana sosiaalihuollon
johtavana viranhaltijana

Paattaa mielenterveyskuntoutujien asumispalvelujen ostamisesta ja niista perittavien
asiakasmaksujen maaraamisesta

Paattad oikeudelle annettavista lausunnoista alaisissaan asioissa

Paattaa perusturvalautakunnan puhevallan kayttdmisesté

Paattaa sosiaalihuollon asiakirjojen luovuttamisesta

Paattaa tulosidonnaisten asiakasmaksujen alentamisesta ja perimatta jattamisesta asia-
kasmaksulain 11 §:n mukaisin perustein

23 8§ 6 Johtava sosiaalityontekijéa

sosiaalityontekijan paatdsvallan liséksi;

Paattaad vammaispalveluista

Hyvéksyy sijais- ja perhekodit

Paattaa paihdehuollon kuntoutuspalveluista

Kéyttaa perusturvajohtajan paatosvaltaa taman ollessa estynyt

23 § 7 Sosiaalityontekija

Paattaa taydentavan ja ehkaisevan toimeentulotuen myontadmisesté

Antaa sosiaalisia olosuhteita koskevat lausunnot

Paattaa lastensuojelun avohuollon tukitoimenpiteista seka niista perittavista korvauk-
sista

Paattaa lapsen kiireellisesta sijoituksesta virka-aikana ja kiireellisen sijoituksen lakkaa-
misesta (LsL 388§ ja 398)

Paattaa lastensuojelun itsendistymisvaroista

Paattaa lastensuojelun asiakasmaksuista

Kéyttaa lastensuojelulaissa lapsen asioista vastaavalle sosiaalityontekijalle maarattya
ratkaisuvaltaa

Vahvistaa lasten elatusturvaa, huolto- ja tapaamisoikeutta koskevat sopimukset (lasten-
valvojana toimiva sosiaalityontekijd)

Paattad isyyslain mukaisista toimenpiteisté niilta osin kuin ne ovat kunnallisen viranhal-
tijan pééatettavissa (lastenvalvojana toimiva sosiaalityontekijé)

Antaa oikeudelle lasten huoltoa, tapaamisoikeutta ja elatusta koskevat lausunnot



23 § 8 Kehitysvammahuollon esimies

- Paattaa kehitysvammaisten erityishuollon palveluista ja niisté perittavista asiakasmak-
suista

23 § 9 Sosiaalitoimen toimistovirkailija

- Paattaa asiakkaiden vlitystileista

23 § 10 Hoivapalvelujohtaja

- Pé&attda vanhusten palveluasumisesta asumispalveluyksikdissa ja niihin liittyvien palve-
lumaksujen madradmisesta

- Paattaa vanhusten asumispalvelujen ostamisesta ja niihin liittyvien palvelumaksujen
madradmisesta

- Paattaa harkinnanvaraisista sosiaalipalvelumaksuista hoivapalveluissa lautakunnan oh-
jeiden mukaan

- Pé&attaa oikeudelle annettavista lausunnoista alaisissaan asioissa.

- Paattaa vanhusten asumispalvelujen palvelusetelituottajien hyvaksymisesta

23 8§ 11 Kotihoidon esimies

- Paattaa kotihoidon palvelujen ja siihen liittyvien tukipalvelujen myontdmisesté ja mak-
sujen maaraamisesta

- Paattdd omaishoidontuen myontamisesta

- Paattaa kotihoidon palvelusetelituottajien hyvéksymisesté

- Paattaa kotihoidon palvelusetelien myontamisestéa

24 8 12 Palveluohjaaja

- Paattdd omaishoidontuen myontamisesta
- Paattaa kotihoidon palvelujen ja siihen liittyvien tukipalvelujen myontdmisesta ja mak-
sujen méaaraamisesta

23 8§ 13 Asumispalvelujen esimies

- P&éattaa paivatoiminnan ja vuorohoidon palveluista ja niita perittavien maksujen maaréaéa-
misesta
- Paattaa palvelusetelien myodntamisesta asumispalveluissa

23 § 14 Sivistystoimenjohtaja

- P&éttaa oppilaan opetuksen jarjestamispaikasta tai sen vaihtamisesta

- P&éttaa oppilaan opiskelun poikkeuksellisesta jarjestamisesta

- P&éttéa toissijaisesta oppilaaksi ottamisesta

- Pé&attda koulumatkaedusta

- Paattaa oppilaan majoitusedusta

- Maéraa apulaisrehtorin / -johtajan tehtavésté opettajalle méaéraajaksi tai tehtavan poisot-
tamisesta



- PA&é&ttéa erityisestd tuesta ja sen lakkaamisesta
- Paatta4 tulosidonnaisten asiakasmaksujen alentamisesta ja perimatta jattamisesta var-
haiskasvatuksen asiakasmaksulain 13 8 mukaisin perustein

23 § 15 Varhaiskasvatusjohtaja

- Ottaa esioppilaat esiopetukseen seké péaattaa esiopetuspaikan vaihtamisesta
- Paattaa lasten varhaiskasvatukseen sijoittelusta

23 8§ 16 Pdivakodin johtaja

- Hyvéksyy perhepéivédkodin ja toimintatilat

- Paattaa leikki- ja toimintavélinelainaamon toiminnasta

- Paattaa lasten varhaiskasvatukseen sijoittelusta

- Paattaa esioppilaan poissaololuvasta kolmea péivaa pidemmaksi ajaksi

23 § 17 Perusopetuksen rehtori / koulunjohtaja

- Paattaa koulun tyojarjestyksesta

- Paattaa opetuksen julkisuuden rajoittamisesta perustellusta syysta

- Valvoo kotiopetuksessa olevan oppivelvollisen edistymista

- Paattaa valitun aineen tai oppimaaran vaihtamisesta toiseksi

- Erityisen tuen jatkamisp&atoksen tekeminen, mikéli kyseessé ei ole resurssi- tai nivel-
vaiheen sijoituspaatos

- Myontaa poissaololuvan kolmea péivaa pidemmaksi ajaksi

- Antaa kirjallisen varoituksen-oppilaalle

- Antaa paattétodistuksen, erotodistuksen ja oppimaarén suorittamisesta annettavan todis-
tuksen

- Myontaa luvan koulukiinteiston tai — huoneiston ulkopuoliseen kayttoon

23 8§ 18 Lukion rehtori

- Hyvéksyy koulun ty6jarjestyksen

- Paattaa opiskelijoiden ottamisesta lukioon

- Pa&attaa opiskelijan opetuksen jarjestdmisestd poikkeuksellisesti

- Pa&attad opetuksen julkisuuden rajoittamisesta perustellusta syysta

- Pa&attdd muualla suoritettujen opintojen hyvaksi lukemisesta

- Myontéaa luvan lukion suoritusajan pidennykseen perustellusta syysta

- Toteaa lukiossa opiskelleen opiskelijan eronneeksi

- Myontaa vapautuksen opiskelusta kolmea péivaa pidemmaksi ajaksi

- Antaa kirjallisen varoituksen opiskelijalle

- Paattaminen opiskelijan oikeudesta opiskelun edellyttdmiin koulun hoidettaviin avusta-
japalveluihin, muihin opetus- ja oppilashuoltopalveluihin seka erityisiin apuvélineisiin

- Myo0Ontaa luvan-opintojen suorittamiseen opetukseen osallistumatta

- Antaa paattotodistuksen, erotodistuksen ja oppiméarén suorittamisesta annettavan todis-
tuksen

- Luvan myodntaminen koulukiinteiston tai — huoneiston ulkopuoliseen kéyttéon



23 § 19 Koulutoimiston toimistovirkailija

Lakimaaréisen tai lautakunnan vahvistamien perusteiden mukaisesti:
- Paattaa varhaiskasvatuksen asiakasmaksuista
- Paattaa koululaisten aamu- ja iltapaivédhoidon maksusta

23 § 20 Kulttuuri- ja vapaa-aikajohtaja

- Paattaa kulttuuri- ja vapaa-aikapalvelujen aukioloajoista, tilojen tilapéisesta aukioloai-
kojen muutoksesta

- Paattaa kulttuuri- ja vapaa-aikatoiminnan avustuksista, ostopalveluista ja hankkeista

- Paattaa kulttuuri- ja vapaa-aikapalvelujen hallinnassa olevien tilojen ja alueiden,
kokoelmien ja aineistojen kaytosta

- Pé&attaa kirjastoauton reiteistd seké kirjastoaineiston valinta-, varastointi- ja poistoperi-
aatteista

23 § 21 Tekninen johtaja

- Suunnittelu-, urakka- ja hankintasopimukset teknisen lautakunnan vahvistamaan maa-
raan saakka seka uudisrakennus- ja korjaussuunnitelmien valttamattomat ja luonteeltaan
vahdiset muutokset

- Kunnan omistamien asuin- varasto- ja liikehuoneistojen vuokraaminen

- Kunnan omistamien maa-alueiden luovuttaminen kéayttoon enintéén viideksi vuodeksi
sekd maanomistajan lupa vahaisissa sijoituslupa asioissa (esim. putki tai sahkjohto)

- Kunnan omistaman maa-alueen vuokraaminen tai myyminen vahdista yhdyskuntaa tai
Kiinteistoa palvelevan teknisen rakennelman rakentamista varten (esim. muuntamot)

- Tonttien myynti ja vuokraaminen silloin, kun valtuusto tai hallitus on vahvistanut hin-
nan tai vuokratason ja talldin kauppakirjojen ja vuokrasopimusten ehdoista paattaminen
ja allekirjoittaminen

- Kunnan puolesta annettavat lausunnot vahéisiin poikkeamisiin kaavamaarayksista, ra-
kennusjarjestyksen maaréayksista, seké lausunnoista rakennuslupaviranomaiselle MRL:n
mukaisista lupahakemuksista seka kunnan puhevallan kdyttdminen naapurin ja muun
vastaavan MRL:n mukaisissa kuulemisissa

- Lausunnon antaminen naapurikuntien maakayton suunnittelua koskevista kaavaluon-
noksista ja lausunnon antaminen maankayttoon liittyvista selvityksista, joiden vaikutuk-
sia ei voida pitd4 kunnan kannalta merkittavina

- Kaavoituskustannuksista perittavastd maksusta paattaminen lautakunnan hyvéksyman
taksan mukaisesti

- Asemakaavan ja kunnallistekniikan toteuttamista varten tarvittavien kiinteistojen, maa-
alueiden, rakennusten ja laitteiden ostaminen, myyminen, vaihtaminen ja lunastaminen
15.000 euroon saakka



23 § 22 Maanmittausinsinoori

Katualueen haltuunotosta ja siité tiedottamisesta sekd maksettavista korvauksista paatta-
minen ja tarvittaessa katualueen haltuunottokatselmuksen pitdminen

Kunnan laatimien kartta- ja paikkatietoaineistojen kayttooikeuden luovuttamisesta, kun-
nan suorittamista maastomittauksista ja niista perittavista maksuista paattaminen
Kiinteistétoimitusten hakeminen ja kunnan omistamien tilojen yhdistaminen seka lain-
huutojen hakeminen

Kunnan puhevallan kayttdminen sité koskevissa kiinteistétoimituksissa, jotka suorite-
taan kiinteistonmuodostamislain 168 § 4 mom. mukaisilla alueilla ja niiden ulkopuoli-
silla alueilla, seké& kunnan puhevallan kdyttdminen tietoimituksissa sek& muissa vastaa-
vissa toimituksissa

Suostumuksen antaminen litkennemerkin asettamiseen, milloin muu kuin kunta on tien-
pitajana (yksityistiet)

paattaa kiinteistonomistajan kirjallisesta pyynnosté, ettei kunta tule kdyttdmaan etuosto-
oikeuttaan, jos kiinteistd kahden vuoden kuluessa kunnan péaatoksestd myydaén ilmoite-
tuilla ehdoilla.

23 § 23 Metsatalousinsindori

Paattad metsastysalueiden vuokrasopimuksista

Vahéinen metsataloudellisista syistd tapahtuva puuston poistaminen kunnan omistamilla
tiloilla ja energiapuun myynti.

Kunnan puhevallan kayttaminen Kiinteistotoimituksissa, jotka suoritetaan Kiinteiston-
muodostamislain 168 § 4 mom. mukaisten alueiden ulkopuolella ja kiinteistonmuodos-
tamislain mukaisissa tietoimituksissa, seka tielakien mukaisissa kokouksissa ja toimi-
tuksissa

Kunnan metsétaloussuunnitelman mukaiseen, tai talousarvion toteuttamiseen perustu-
vaan puunmyyntiin 100.000 euroon saakka.

Enintdan 40.000 euron hankinnoista ja hankinta- ja palvelusopimuksista paattaminen

23 § 24 Yhdyskuntainsingori

Paattaa seuraavista asioista:

Vesi- ja viemdrilaitoksen liittymien rakentamiskustannuksista paattdminen lautakunnan
hyvéksymaén taksan mukaisesti, liittymissopimusten hyvéksyminen sekd maksuunpano
voimassa olevien taksojen mukaan seké paattdminen kuluttajan laitteiden erottamisesta
vesi- ja viemarilaitoksen verkostosta

Luvan myontdminen haitta-asteeltaan véhéisten tai tilapdisesti asetettavien johtojen, kil-
pien ja muiden sellaisten laitteiden ja rakennelmien sijoittamiseen kunnan maalle tai ra-
kennukseen

Yhdyskuntaa tai kiinteistod palvelevan ilma- tai maanalaisen johdon tai kilven sijoitta-
minen kunnan omistamalle alueelle

Kunnan puolesta tehtévien vesi- ja viemarijohtolaitteiden seka valaistuslaitteiden sijoit-
tamista koskevien sopimusten hyvéksyminen

Tilapéinen liikennejarjestely ja liikkenteenohjauslaitteiden asettaminen



- Ajoneuvon siirtdmisestd ja romuajoneuvojen havittdmisesta annetussa laissa kunnalle
sdadetyt tehtavat

23 § 25 Rakennustarkastaja

Paattaa:

- MRL:n mukaisista rakennus-, toimenpide- ja maisematyéluvista

- Suunnittelutarveratkaisuista

- Muiden kuin kulttuurihistoriallisesti merkittaviksi inventoitujen rakennusten purkamis-
luvasta

- Vastaavan tyonjohtajan ja erityisalan tyonjohtajan hyvaksymisesta

- Rakennusluvan tai muuta toimenpidettd koskevan luvan voimassaolon jatkamisesta

- Vedenjuoksun muuttamisesta aiheutuvan haitan korjaamisesta tai poistamisesta

- Rakennuksen kunnossapitovelvoitteen asettamisesta, purkukehotuksesta, kayttokiellon
tai ympariston siistimiskehotuksen antamisesta

- Kevyen rakennelman ja laitoksen korjaamis- tai poistokehotuksen antamisesta

- Keskenerdisen rakennustyon loppuunsaattamiskehotuksen ja hylatyn rakennuksen siisti-
miskehotuksen antamisesta

- Tilapaisen rakennuksen rakennusluvasta

- Rakennustuotteiden markkinavalvonnassa havaituista epdkohdista ilmoittamisesta

23 § 26 Sahkoinsindori

- enintdan 40.000 euron hankinnoista ja hankinta- ja palvelusopimuksista paattaminen

23 § 27 Rakennuttajainsindori

- enintddn 40.000 euron hankinnoista ja hankinta- ja palvelusopimuksista paattdminen

23 § 28 Ateria- ja siivouspalvelujohtaja

- péaattaa keittio- ja ruokailutilojen kéaytosta
- paattaa asiakas- ja muista maksuista lautakunnan hyvéksyman taksan mukaisesti

24 8 Toimivallan edelleen siirtaminen

Toimielin voi siirtaa sille tassé luvussa maarattyé toimivaltaa edelleen alaiselleen viran-
omaiselle. Se, jolle toimivaltaa on edelleen siirretty, ei voi enéa siirtad toimivaltaa edelleen.

258 Toimivalta paattaa asiakirjan antamisesta
Valtuuston ja kunnanhallituksen asiakirjoja koskevat viranomaisten toiminnan julkisuudesta

annetun lain tarkoittamat tietopyynnot ratkaisee kunnansihteeri.

Toimielin voi paattamassaén laajuudessa siirtada asiakirjan antamista koskevaa viranomaisen
ratkaisuvaltaansa alaiselleen viranhaltijalle. (Toimielimen esittelijé)



Tietopyyntdon tehdyista paatoksista muutoksenhaku tehdaan hallintovalituksena ja ne eivét
kuulu otto-oikeuden piiriin.

26 8 Otto-oikeus

Asia voidaan kuntalain 92 8 mukaisesti ottaa lautakunnan ké&siteltavaksi, jollei ole ilmoitettu
asian ottamisesta kunnanhallituksen kasiteltavaksi.

278 Kunnanhallituksen otto-oikeuden rajoitus

Kunnanhallituksella ei ole otto-oikeutta Keski-Savon ympdristélautakunnan péaatoksiin.
Lautakunta on Kuntalain 518 tarkoittama kuntien yhteinen toimielin

288§ Ottokelpoisen paatoksen ilmoittaminen

Kunnanhallituksen alaisen viranomaisen on ilmoitettava kunnanhallitukselle tekemistaan
ottokelpoisista paatoksista lukuun ottamatta sellaisia asioita tai asiaryhmié, joista kunnan-
hallitus on paattanyt, ettei se kdyta otto-oikeuttaan.

Lautakunnan alaisen viranomaisen on ilmoitettava lautakunnalle tekemistéén ottokelpoisista
paatoksistd lukuun ottamatta sellaisia asioita tai asiaryhmia, joista lautakunta on paattanyt,
ettei se kayta otto-oikeuttaan.

[Imoitus on tehtdva neljan paivan kuluessa poytakirjan tarkastamisesta. Jos poytékirjaa ei tar-
kasteta, madraaika lasketaan poytékirjan allekirjoittamisesta.

IImoitus tehdaan sahkdisesti kunnanhallituksen tai lautakunnan puheenjohtajalle ja esitteli-
jélle.

Paatokset niissé asioissa, joista ei tarvitse ilmoittaa, voidaan otto-oikeuden estaméttd panna
taytantoon, jollei yksittaistapauksessa ole ilmoitettu asian ottamisesta kunnanhallituksen tai
lautakunnan kasiteltavéksi.



29 8 Toimivalta henkilostdasioissa

Toimivalta henkildstoasioissa maardytyy seuraavasti:

ASIA PAATOKSENTEKIJA

1. Niista virkasuhteeseen ja viranhaltijaan liit- | Kunnanhallitus, jollei laissa tai hallintosddnndssé toisin madraté
tyvistd asioista, joista on sdédetty kunnalli-
sesta viranhaltijasta annetussa laissa
(304/03) tai muussa laissa

2. Viran perustaminen ja lakkauttaminen sek& Kunnanhallitus
virkasuhteen muuttaminen tydsuhteeksi

3. Viran haettavaksi julistaminen Se, joka valitsee viranhaltijan. Viran, johon valtuusto valitsee, ju-
listaa haettavaksi kunnanhallitus

4. Viran haettavaksi julistamisen tai tehtévien Se, joka julistaa viran haettavaksi
hoidon jarjestamisen késitteleminen, 6 kk
kuluessa viran avoimeksi tulosta

5. Palvelussuhteen kelpoisuusehdot Se, joka pééattad palvelukseen ottamisesta
6. Toimenkuvauksen vahvistaminen Lahin esimies
7. Koeajan madradminen, siitd sopiminen ja Se, joka ottaa palvelukseen

koeajan kesto

PALVELUKSEEN OTTAMINEN VAKINAISEEN VIRKAAN / MAARAAJAKSI
TOISTAISEKSI VOIMASSA
OLEVAAN TYOSOPIMUSSUH-
TEESEEN
8. Kunnanjohtaja Valtuusto Kunnanhallitus
9. Kunnansihteeri, kunnankamreeri, perustur- Kunnanhallitus Kunnanjohtaja
vajohtaja, sivistystoimenjohtaja, tekninen
johtaja, elinkeinoasiamies
10. Henkilostopaallikko (poistettu ruokahuolto- | Kunnanhallitus Osastopéaallikkd
paallikko)
11. Esimiesasemassa oleva viranhaltija Lautakunta Osastopaallikko
12. Muu tydntekija ja viranhaltija Osastopaallikkd Osastopéaallikko
Sijainen: se esimies, joka
myontaa virka- tai tydvapaan
enintaan yhdeksi vuodeksi
Harjoittelija/kesatyon tekija:
vastuualueen/tulosyksikdn
esimies enintdin kolmeksi
kuukaudeksi
Tyéllisyysvaroin palkattu
tyontekija: vastuualueen/ tu-
losyksikdn esimies ty6llista-
misehdon mukaiseksi ajaksi
ASIA PAATOKSENTEKIJA
13. Henkildn siirtdminen / tydvoiman kaytto Toiselle osastolle: kunnanjohtaja Osaston sisalla: osastopaal-
likkd
14. Palvelussuhteen osa-aikaistaminen ja lo- Koko kuntaorganisaation osalta:
mauttaminen kunnanhallitus Yhden toimielimen alaisia
toimintoja / tyontekijoita
Yhden toimielimen alaisia toi- koskien maéaraajaksi: osasto-
minto ja/tydntekijoitd koskien tois- | péallikkd
taiseksi: se, joka paattaa palveluk-
seen ottamisesta




ASIA

PAATOKSENTEKIA

15. Palvelussuhteen paattaminen (palvelussuh-
teen purkaminen ja irtisanominen)

Se, joka ottaa palvelukseen. Lautakunnan valitseman viranhaltijan
palvelussuhteen irtisanomisesta viranhaltijasta johtuvin perustein
ja virkasuhteen purkamisesta p&attaé kuitenkin kunnanhallitus

16. Pyynndstd eron mydntdminen virasta tai
toimesta

Se joka ottaa palvelukseen, kuitenkin osastopéallikkd lautakunnan
valitsemien osalta

17. Sivutoimilupa

Kunnanhallitus / lautakunta alaiselleen viranhaltijalle

18. lImoitus sivutoimesta

Kunnanjohtaja kunnanhallitukselle, kunnanjohtajan valiton alai-
nen kunnanjohtajalle, muu viranhaltija osastop&éllikolle

19. Virantoimituksesta pidattdminen

Kunnanjohtajan osalta kunnanhallituksen puheenjohtaja,
Muiden viranhaltijoiden osalta kunnanjohtaja

20. Palkka ty6hon oton yhteydessa

Se, joka péaéattad henkilon valinnasta

21. Henkilokohtainen lisa

Kunnanjohtaja / osastopaallikko alaistensa osalta

22. Tyokokemuslisg, vuosisidonnainen lisé ja
ammattialalisd

Henkilostopaallikko

23. Muu harkinnanvarainen palkkaus palvelus-
suhteen aikana

Kunnanhallitus: kunnanjohtaja, kunnankamreeri, elinkeino-
asiamies, henkilostopaallikko ja osastopaallikot

Muun henkil6ston osalta kunnanhallituksen yleisjaosto / yleisjaos-
ton mééraamat viranhaltijat

Kunnanjohtaja ja osastopaéllikét: Tehtévén vaativuuden muuttu-
essa enintddn 6 kuukaudeksi 5 % tehtdvakohtaisen palkan tarkista-
minen (peruste Yleisjaosto 19.10.2015 § 17)

24. Paikallisen virka- ja tydehtosopimuksen hy-
vaksyminen / paikallisneuvottelun tuloksen
vahvistaminen

Kunnanhallituksen yleisjaosto

25. Virka- ja tydvapaan ja vuosiloman myénta-
minen kunnanjohtajalle

Harkinnanvaraisen virkavapaan myontaa kunnanhallitus, muun
virkavapaan ja vuosiloman kunnanhallituksen puheenjohtaja

26. Virka- ja tydvapaan ja vuosiloman myonta-
minen, muut

Kunnanjohtaja / osastopéallikko / tulosalueen /perusturvaosaston
vastuualueen esimies, silloin kun hakijalla on siihen ehdoton oi-
keus ja harkinnanvaraisen vapaan osalta enintdén yhdeksi vuo-
deksi jos ei jaljempénd muuta méaarata; erityisen painavista syista
kunnanhallitus voi mydntad harkinnanvaraisen vapaan yli yhdeksi
vuodeksi

Vastuualueen / tulosyksikon esimies: virka- tai tydvapaa alaisel-
leen silloin kun t&ll4 on siihen ehdoton oikeus ja harkinnanvarai-
sen vapaan osalta enint&an 30 pdivéksi

27. Terveydentilaa koskevien tietojen pyytdmi-
nen ja terveydentilaa koskeviin tutkimuk-
siin maaraaminen palvelussuhteen aikana
(kunnallinen viranhaltijalaki 198)

Kunnanhallituksen puheenjohtaja kunnanjohtajan osalta, muiden
osalta lahin esimies

ASIA

PAATOKSENTEKIJA

28. Viranhaltijalle kunnallisen viranhaltijalain
45 8:n nojalla maksettavasta korvauksesta

Henkilostopaéllikko

29. Aiheettomasti maksetun palkan tai muun
virkasuhteesta johtuvan taloudellisen etuu-
den takaisinperinnasta

Henkilostopaéllikko

30 8 Virkaan ottaminen virkaan valitun irtisanouduttua ennen virantoimituksen alka-

mista

Jos haettavana olleeseen virkaan tai virkasuhteeseen valittu irtisanoutuu ennen virantoimi-
tuksen alkamista, eika varalle ole valittu ketddn, voidaan viranhaltija valita niiden virkaa tai
virkasuhdetta hakeneiden joukosta, jotka ilmoittavat hakemuksensa olevan edelleen

voimassa.




7 luku

Asiakirjahallinnon jarjestaminen

318 Kunnanhallituksen asiakirjahallinnon tehtavéat

Kunnanhallitus vastaa siitd, ettd asiakirjahallinnon ohjeistus, kaytannét, vastuut ja valvonta
on madritelty kunnan eri tehtavissa seka

1.
2.
3.

328§

vastaa hyvan tiedonhallintatavan ja hyvan henkil6tietojen kasittelyn toteuttamisesta,
méaaraé kunnan asiakirjahallintoa johtavan viranhaltijan,

antaa tarkemmat maéaraykset asiakirjahallinnon hoitamisesta ja asiakirjahallinnon johta-
van viranhaltijan, toimialojen sek& toimialojen asiakirjahallinnosta vastaavien henkilGi-
den tehtavistd,

paattad tiedonohjaussuunnitelman (TOS, eAMS, AMS) yleisista periaatteista (sisélto,
laadinnan vastuut, vahvistaminen kayttoon, valvonta ja seuranta) seka

nime&d kunnan arkistonmuodostajat ja rekisterinpitgjat, mikali hallintosdanngdssa ei ole
maarétty rekisterinpitdjaa.

Asiakirjahallintoa johtavan viranhaltijan tehtavat

Kunnansihteeri johtaa kunnanhallituksen alaisena asiakirjahallintoa, toimii kunnan tietosuo-
javastaavana ja vastaa kunnan pysyvasti sailytettavista asiakirjatiedoista seké

1.

abrwd

338

vastaa kunnanhallituksen asiakirjahallinnon viranomaistehtévien valmistelusta ja
taytdntdonpanosta,

ohjaa ja kehitt44 asiakirjahallintoa osana kunnan tiedonhallintaa,

hyvaksyy kunnan tiedonohjaussuunnitelman,

vastaa keskusarkistosta ja pysyvasti sailytettavista asiakirjatiedoista,

laatii kunnan asiakirjahallinnon ohjeen ja valvoo, etté tehtévét hoidetaan annettujen
ohjeiden mukaisesti seka

huolehtii asiakirjahallintoon liittyvastd koulutuksesta ja neuvonnasta.

Lautakunnan/toimialan asiakirjahallinnon tehtavat

Lautakunta/toimiala huolehtii oman toimialansa asiakirjatietojen hoitamisesta annettujen
maardysten ja ohjeiden mukaisesti seka nimeéa asiakirjahallinnon vastuuhenkilén omalla
toimialallaan.



I1 OSATALOUS JAVALVONTA

8 luku

34

35

36

37

38

Taloudenhoito

§ Talousarvio ja taloussuunnitelma

Kunnanhallitus hyvéksyy suunnittelukehykset ja talousarvion laadintaohjeet.

Toimielimet laativat talousarvioehdotuksensa.

Valtuusto hyvaksyy talousarviossa toimielimelle sitovat tehtdvakohtaiset toiminnan ja talou-
den tavoitteet seké niiden edellyttdmat madrérahat ja tuloarviot seka kuntakonsernin toimin-
nan ja talouden tavoitteet. Maéraraha ja tuloarvio voidaan ottaa talousarvioon brutto- tai
nettoméaaraisena.

§ Talousarvion taytantoonpano

Kunnanhallitus ja lautakunnat hyvéksyvat talousarvioon perustuvan kayttosuunnitelmansa.
Kéyttosuunnitelma voi muodostua myods sopimusohjausmalliin liittyvista sopimuksista. Toi-
mielin voi siirtadd kayttosuunnitelman hyvéksymisté koskevaa toimivaltaa alaiselleen
viranhaltijalle.

Kunnanhallitus hyvaksyy erilliset talousarvion taytantéonpano-ohjeet.

§ Toiminnan ja talouden seuranta

Toimielimet seuraavat talousarvion toteutumista.

Toiminnan ja talouden toteutumisesta raportoidaan toimielimille talousarvion hyvéksymisen
yhteydessé péatetylla tavalla.

Valtuustolle esitetddn toiminnan ja talouden osavuosikatsaus huhtikuun lopun ja elokuun
lopun tilanteesta.

8 Talousarvion sitovuus

Talousarviosta paattaessaan valtuusto méaarittelee, mitka ovat valtuuston sitovina hyvaksy-
maét toiminnan tavoitteet. Valtuusto antaa talousarvion noudattamista koskevat méaraykset,
miten talousarvio ja sen perustelut sitovat kunnan viranomaisia.

Kunnanhallitus voi paattaa sellaisen maksun suorittamisesta, joka on kuntaa sitova ja kii-
reellisesti maksettava, vaikka tarkoitukseen ei ole méarérahaa kaytettavissad. Kunnanhalli-
tuksen on viipymétta tehtdva valtuustolle esitys méararahan myontamisesté tai korottami-
sesta.

8 Talousarvion muutokset

Talousarvioon tehtavat muutokset on esitettavé valtuustolle siten, ettd valtuusto ehtii k&si-
tell& muutosehdotukset talousarviovuoden aikana. Talousarviovuoden jalkeen talousarvion
muutoksia voidaan kasitella vain poikkeustapauksissa. Tilinp&atoksen allekirjoittamisen jal-
keen valtuustolle ei voi en&d tehda talousarvion muutosehdotusta.

Méararahan muutosesityksessa on selvitettdvd myos muutoksen vaikutus toiminnan tavoit-
teisiin ja tuloarvioihin. Vastaavasti toiminnan tavoitteiden tai tuloarvion muutosesityksessa
on selvitettdvd muutoksen vaikutukset maarérahoihin.



Valtuusto paattaa toimielinten maararahojen ja tavoitteiden muutoksista, kun organisaatiota
muutetaan talousarviovuoden aikana.

398 Omaisuuden luovuttaminen ja vuokraaminen

Kunnan omaisuuden luovuttamisesta ja vuokraamisesta paattdd kunnanhallitus valtuuston
hyvaksymien perusteiden mukaisesti siltd osin kuin sité ei ole talla séanndélla delegoitu
muille toimielimille tai viranhaltijoille.

408§ Poistosuunnitelman hyvaksyminen

Valtuusto hyvéksyy suunnitelmapoistojen perusteet.
Kunnanhallitus hyvaksyy hyddyke- tai hyddykeryhmékohtaiset poistosuunnitelmat.
Kunnanhallitus vahvistaa poistolaskennan pohjaksi pienhankintarajan.

41 § Rahatoimen hoitaminen

Kunnan rahatoimen tehtavia ovat maksuvalmiuden yllépitdminen, maksuliikenteen hoito,
laina- ja muu rahoitus ja rahavarojen sijoittaminen.

Valtuusto paattada kunnan kokonaisvarallisuuden hoidon ja sijoitustoiminnan perusteista.
Valtuusto paattaa lainan ottamisen, lainan antamisen ja muun rahoituksen periaatteista. Ta-
lousarvion hyvaksymisen yhteydessé valtuusto paattaa antolainojen ja vieraan padoman
muutoksista. Kunnanhallitus paattaa lainan ottamisesta, lainan antamisesta ja muista rahoi-
tussopimuksista noudattaen valtuuston hyvaksymié periaatteita. Kunnanhallitus voi siirtaa
lainan ottamiseen, lainan antamiseen ja muuhun rahoitukseen liittyvaa toimivaltaansa alai-
selleen viranhaltijalle.

Muutoin kunnan rahatoimesta vastaa kunnanhallitus.

42§ Maksuista paattdminen

Valtuusto paattdd kunnan palveluista ja muista suoritteista perittdvien maksujen yleisista pe-
rusteista.

Kunnanhallitus paattaa tarkemmin maksujen perusteista ja euromaarista. Kunnanhallitus voi
siirtdd maksuista paattamiseen liittyvaa toimivaltaansa alaiselleen viranomaiselle silta osin
kuin sitd ei talla sdannolla ole siirretty yksittéiselle toimielimelle tai viranhaltijalle.

43 8 Asiakirjojen antamisesta perittavat maksut

Poytakirjanotteesta, kopiosta tai muusta tulosteesta peritdén sivukohtainen maksu.

Jos tiedon esille hakeminen vaatii erityistoimenpiteitd, tiedonhausta peritdan kiintea perus-
maksu, joka porrastetaan haun vaativuuden mukaan. Kopiosta ja tulosteesta peritdan talloin
kiinte&n perusmaksun liséksi sivukohtainen maksu.

Kunnanhallitus paattad tarkemmin asiakirjojen antamisesta perittdvien maksujen perusteista
ja euromaarista.



9 luku  Ulkoinen valvonta

44 8 Ulkoinen ja sisainen valvonta

Kunnan hallinnon ja talouden valvonta jarjestetaén siten, ettd ulkoinen ja sisdainen valvonta
yhdessé muodostavat kattavan valvontajarjestelman.

Ulkoinen valvonta jérjestetddn toimivasta johdosta riippumattomaksi. Ulkoisesta valvon-
nasta vastaavat tarkastuslautakunta ja tilintarkastaja.

Siséinen valvonta on osa johtamista. Kunnanhallitus vastaa sisdisen valvonnan jarjestami-
sestd.

45 § Tarkastuslautakunnan kokoukset

Tilintarkastajalla on lasndolo- ja puheoikeus lautakunnan kokouksissa. Tilintarkastajalla ja
lautakunnan maaraamilla luottamushenkil6illa ja viranhaltijoilla on lasnéolovelvollisuus
lautakunnan kokouksessa lautakunnan niin paattaessé.

Kunnanhallitus ei voi maarata edustajaansa tarkastuslautakunnan kokouksiin.

Tarkastuslautakunnan paatokset tehd&an ilman viranhaltijaesittelya puheenjohtajan selostuk-
sen pohjalta. Kokousmenettelyssé noudatetaan muutoin 15 luvun maarayksié.

46 § Tarkastuslautakunnan tehtéavat ja raportointi

Sen lisaksi mitd kuntalain 121 8:ss& saddet&én, tarkastuslautakunnan on

1. seurattava tilintarkastajan tarkastussuunnitelman toteutumista seka muutoinkin seurat-
tava tilintarkastajan tehtdvien suorittamista ja tehtéva tarpeen mukaan esityksia tilintar-
kastuksen kehittamiseksi,

2. huolehdittava, ettd tilintarkastusta varten on tarpeelliset voimavarat, jotka mahdollista-
vat tilintarkastuksen suorittamisen julkishallinnon hyvén tilintarkastustavan edellytta-
méssa laajuudessa seka

3. tehtdva aloitteita ja esityksia tarkastuslautakunnan, tilintarkastajan ja sisaisen tarkastuk-
sen tehtavien yhteensovittamisesta mahdollisimman tarkoituksenmukaisella tavalla.

Arvioinnin tulokset raportoidaan vuosittain valtuustolle viimeistaan toukokuun loppuun
mennessad annettavassa arviointikertomuksessa. Ennen arviointikertomuksen valmistumista
tarkastuslautakunta voi antaa valtuustolle tarpeelliseksi katsomiaan selvityksia. Tarkastus-
lautakunta voi raportoida tilikauden aikana valtuustolle myds muista merkittavista havain-
noista.

47 8 Sidonnaisuusilmoituksiin liittyvat tehtavat

Tarkastuslautakunta valvoo kuntalain 84 8§:ssé tarkoitetun sidonnaisuuksien ilmoittamisvel-
vollisuuden noudattamista ja huolehtii sidonnaisuusrekisterin julkisten tietojen julkaisemi-
sesta kunnan verkkosivuilla.

Tarkastuslautakunta on sidonnaisuusrekisterin rekisterinpitéjéa.

Tarkastuslautakunnan on saatettava sidonnaisuusilmoitukset valtuustolle tiedoksi kerran
vuodessa tarkastuskertomuksen yhteydessa.



48 § Tilintarkastusyhteison valinta

Tilintarkastusyhteiso valitaan enintd&n kuuden tilikauden hallinnon ja talouden tarkasta-
mista varten. Kunnan tytaryhteison tilintarkastajaksi on valittava kunnan tilintarkastusyh-
teiso.

49 8 Tilintarkastajan tehtavat

Tilintarkastajan tehtavistd saadetaan kuntalain 123 §:ssé.

508§ Tarkastuslautakunnan antamat tehtavat

Tilintarkastaja voi ottaa tarkastuslautakunnalta toimeksiantoja lautakunnan késiteltavien asi-
oiden valmisteluun ja taytantdonpanoon liittyvien tehtdvien suorittamisesta, mikali ne eivat
ole ristiriidassa julkishallinnon hyvén tilintarkastustavan kanssa.

518 Tilintarkastuskertomus ja muu raportointi

Tilintarkastuskertomuksesta sdadetdan kuntalain 125 §:ssé.

Tilintarkastaja ilmoittaa havaitsemistaan olennaisista epakohdista viipymatta kunnanhalli-
tukselle annettavassa tilintarkastuspoytékirjassa. Tilintarkastuspoytakirja annetaan tiedoksi
tarkastuslautakunnalle.

Tilintarkastaja raportoi tarkastussuunnitelman toteutumisesta ja tarkastushavainnoistaan tar-
kastuslautakunnan maaraamalla tavalla.

10 luku  Siséinen valvonta ja riskienhallinta

528 Kunnanhallituksen sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan tehtavéat

Kunnanhallitus vastaa kokonaisvaltaisen sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan jéarjestami-
sestd, seka

1. hyvéksyy sisdista valvontaa ja riskienhallintaa koskevat ohjeet ja menettelytavat,

2. valvoo, ettd siséinen valvonta ja riskienhallinta toimeenpannaan ohjeistuksen mukaisesti
ja tuloksellisesti seké

3. antaa toimintakertomuksessa tiedot sisaisen valvonnan ja riskienhallinnan jérjestami-
sestd ja keskeisista johtopédatoksista seka selvityksen konsernivalvonnasta ja merkitta-
vimmista riskeista ja epdvarmuustekijoista.

4. vastaa sisdisen valvonnan jarjestamisestd ja yhteen sovittamisesta siten ettd kunnan toi-
minnan laillisuus ja tuloksellisuus varmistetaan,

5. hyvéaksyy sisdisen tarkastuksen suunnitelman, johon perustuen arvioidaan riskienhal-
linta-, valvonta-, johtamis- ja hallintoprosessien tuloksellisuutta,

6. vastaa riskienhallinnan jarjestamisesta siten, ettd kunnan toiminnan olennaiset riskit tun-
nistetaan ja kuvataan, riskin toteutumisen vaikutukset, toteutumisen todennakagisyys ja
mahdollisuudet hallita riskia arvioidaan seka



53§ Lautakunnan sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan tehtavat

Lautakunta vastaa toimialallaan siséisen valvonnan ja riskienhallinnan jarjestamisesta, toi-
meenpanon valvonnasta ja tuloksellisuudesta seka raportoivat kunnanhallitukselle sisdisen
valvonnan ja riskienhallinnan jarjestamisesta ja keskeisista johtopéatoksista.

54§ Viranhaltijoiden ja esimiesten sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan tehtavéat

Kunnanjohtaja seka toimialojen ja tulosalueiden johtavat viranhaltijat vastaavat sisdisen val-
vonnan ja riskienhallinnan toimeenpanosta ja tuloksellisuudesta toimialallaan ja tulosalueel-
laan, ohjeistavat alaisiaan toimintayksikoita seka raportoivat kunnanhallituksen antamien
ohjeiden mukaisesti.

Toimintayksikoiden esimiehet vastaavat yksikon riskien tunnistamisesta, arvioinnista, ris-
kienhallinnan toimenpiteiden toteutuksesta ja toimivuudesta seké raportoivat kunnanhalli-
tuksen antamien ohjeiden mukaisesti.

Konsernijohto vastaa konserniyhteisdjen ohjauksesta seka yhteisojen sisdisen valvonnan ja
riskienhallinnan jarjestdmisen ja tuloksellisuuden valvonnasta.

558 Sisaisen tarkastus

Sisainen tarkastuksen tehtavé on pyrkid arvioimaan objektiivisesti ja riippumattomasti siséi-
sen valvonnan, riskienhallinnan ja konsernivalvonnan jarjestamista ja tuloksellisuutta, ra-
portoida arvioinnin tuloksista sek& esittada toimenpide- ehdotuksia jarjestelman kehitta-
miseksi. Sisdisesta tarkastuksesta raportoidaan kunnanhallitukselle ja kunnanjohtajalle.

Siséisen tarkastuksen toiminnon tarkoitus, tehtévét ja vastuut méaaritellaan kunnanhallituk-
sen hyvaksymassa sisdisen tarkastuksen toimintaohjeessa.



IIT OSAPAATOKSENTEKO
11 luku  Valtuuston toiminta

56 8 Valtuuston toiminnan jarjestelyt

Valtuuston toimikauden ensimmaisen kokouksen kutsuu koolle kunnanhallituksen puheenjoh-
taja. Kokouksen avaa iéltaan vanhin l&sné oleva valtuutettu, joka johtaa puhetta, kunnes val-
tuuston puheenjohtaja ja varapuheenjohtajat on valittu.

Ennen puheenjohtajiston vaalia valtuusto p&attaa puheenjohtajiston toimikaudesta ja varapu-
heenjohtajienlukumé&érasta.

Valtuuston toiminnan siséisté jarjestelya koskevien asioiden valmistelua johtaa valtuuston pu-
heenjohtaja, jollei valtuusto toisin paaté.

Valtuuston kokousten pdytakirjanpitajana ja valtuuston sihteerind toimii kunnansihteeri.

578 Valtuustoryhman muodostaminen ja valtuustoryhman nimi

Valtuutetut voivat muodostaa valtuustoryhmié valtuustotydskentelyé varten.

Valtuustoryhman muodostamisesta, nimesta ja puheenjohtajasta on annettava valtuuston pu-
heenjohtajalle kirjallinen ilmoitus. Kaikkien ryhmaén liittyvien valtuutettujen onallekirjoitet-
tava ilmoitus.

Valtuustoryhmané pidetadan myos yhté valtuutettua, jos han on tehnyt 2 momentissa tarkoite-
tun ilmoituksen.

Valtuusto hyvéksyy valtuustoryhmien nimet. Nimi ei saa olla sopimaton. Puolueen valtuus-
toryhmasta eronneiden valtuutettujen muodostaman uuden valtuustoryhmén nimesta ei saa
aiheutua sekaantumisvaaraa puolueen valtuustoryhmén nimeen.

58 8§ Muutokset valtuustoryhman kokoonpanossa

Valtuutetun on ilmoitettava kirjallisesti valtuuston puheenjohtajalle valtuustoryhmaan liitty-
misestd ja siitd eroamisesta. Liittymisilmoituksessa on oltava asianomaisen ryhman kirjalli-
nen hyvaksyminen.

Jos valtuutettu on erotettu valtuustoryhméstg, valtuustoryhman on ilmoitettava tastékirjalli-
sesti valtuuston puheenjohtajalle.

59 8§ Istumajéarjestys

Valtuutetut istuvat kokouksessa valtuustoryhmittdin puheenjohtajan hyvaksymaén istumajarjes-
tyksen mukaisesti.



12 luku  Valtuuston kokoukset

60 8§ Valtuuston varsinainen kokous ja sdhkoinen kokous

Valtuusto voi késitelld asian varsinaisessa kokouksessaan, jossa kokouksen osallistujat ovat
lasné kokouspaikalla. Varsinaisessa kokouksessa voidaan kayttaa sahkoisté asiahallinta- tai
aanestysjarjestelmaa.

Vaihtoehtoisesti kokous voidaan pitda sahkoisessé toimintaymparistdssa, johon osallistutaan
séhkdisen yhteyden avulla (sahkoinen kokous). Yleisolle on jarjestettdva mahdollisuus seu-
rata valtuuston sahkoista kokousta internetin kautta seka kokouskutsussa mainitussa tilassa.

Valtuuston suljettuun sahkoiseen kokoukseen voi osallistua vain sellaisesta paikasta, jossa
salassa pidettavét tiedot ja kokouksessa kaydyt keskustelut eivat ole ulkopuolisen kuulta-
vissa tai néhtévissa.

Kunnanhallitus tai sen nimedma viranhaltija vastaa siita, ettd sahkoisiin kokouksiin tarvitta-
vat tekniset laitteet, jarjestelmét ja tietoliikenneyhteydet ovat ajantasaisia ja tietoturvallisia
lakien edellyttamalla tavalla.

618 Kokouskutsu

Kokouskutsun antaa valtuuston puheenjohtaja tai hédnen estyneena ollessaan varapuheenjoh-
taja. Kokouskutsussa on ilmoitettava kokouksen aika ja paikka seké késiteltavat asiat.

Kokouskutsussa on mainittava, jos kyseessa on sdhkdinen kokous ja ilmoitettava verkko-
osoite seké tila, jossa yleiso voi seurata kokousta. Kokouskutsussa on mainittava jos osa ko-
kousasioista késitella&n suljetussa kokouksessa.

Kokouskutsu on lahetettdva vahintdan nelja paivaa ennen valtuuston kokousta kullekin val-
tuutetulle seka niille, joilla on kokouksessa lasnédolo- oikeus tai -velvollisuus. -Samassa
ajassa on kokouksesta tiedotettava kunnan verkkosivuilla.

628 Esityslista

Esityslista, joka siséltaa selostuksen kasiteltavisté asioista ja ehdotukset valtuuston paatok-
siksi, lahetetdaan kokouskutsun yhteydessé, jolleivat erityiset syyt ole esteend. Jos esityslis-
talla, liitteissa tai oheismateriaalissa on salassa pidettavia tietoja, asiakirjaan tehddan mer-
kint& salassapidosta.

Valtuusto paattéd, kuinka monelle varavaltuutetulle esityslista toimitetaan.

638 Sahkoinen kokouskutsu

Kokouskutsu, esityslista, liitteet ja oheismateriaali voidaan lahettaa sahkoisesti. Talloin kun-
nanhallitus tai sen nimedma viranhaltija vastaa siitd, ett4 tdhan tarvittavat tekniset laitteet,
jarjestelmat ja tietoliikenneyhteydet ovat kéytettavissa.



64 8 Esityslistan ja liitteiden julkaiseminen kunnan verkkosivuilla

Esityslista julkaistaan kunnan verkkosivuilla. Ennen julkaisemista esityslistalta poistetaan
salassa pidettavét tiedot sekd henkil6tiedot, joihin ei liity tiedottamisintressid. Erityisesta
syysta verkossa julkaistavalta esityslistalta voidaan poistaa yksittdinen kokousasia. Esitys-
listan liitteita julkaistaan kunnan verkkosivuilla harkinnan mukaan ottaen huomioon kunnan
asukkaiden tiedonsaanti-intressit. Liitteet julkaistaan verkossa jos asia ei ole ilman liitetta
ymmarrettavissé varsinaisesta pykalatekstista.

658 Jatkokokous

Jos kaikkia kokouskutsussa mainittuja asioita ei saada kokouksessa kasiteltyd, kasitteleméatté
jaédneet asiat voidaan siirtaa jatkokokoukseen, johon ei tarvitse antaa eri kutsua. Kokouk-
sesta poissa olleille Idhetetadn sahkdinen viesti jatkokokouksen ajasta ja paikasta.

66 § Varavaltuutetun kutsuminen

Valtuutetun, joka ei padse kokoukseen tai on esteellinen kasittelemé&an esityslistalla- olevaa
asiaa, on viipymatta ilmoitettava esteestd tai esteellisyydesta valtuuston puheenjohtajalle tai
sihteerille.

Saatuaan valtuutetulta tai muuten luotettavasti tiedon esteesté tai esteellisyydestd puheenjohtajan
tai sihteerin on kutsuttava valtuutetun sijaan kuntalain 17 :§n 1 momentissa tarkoitettu varaval-
tuutettu. Varavaltuutetut kutsutaan kokoukseen noudattaen heidén sijaantulojarjestystaan.

67 8§ Lasnaolo kokouksessa

Kunnanhallituksen puheenjohtajan ja kunnanjohtajan on oltava lasné valtuuston kokouksessa.
Heidéan poissaolonsa ei estd asioiden késittelyd. Kunnanhallituksen jésenilla on lasnéolo-oi-
keus.

Edelld mainitulla henkil6lla on oikeus ottaa osaa keskusteluun, mutta ei paatdksen tekemi-
seen, jollei hdn ole samalla valtuutettu.

Nuorisovaltuusto voi nimeta valtuuston kokoukseen edustajansa, jolla on lasndolo- ja puhe-
oikeus. Nuorisovaltuuston edustajalla ei kuitenkaan ole lasnéolo-oikeutta valtuuston sulje-
tussa kokouksessa.

Valtuusto paattdad muiden henkildiden lasnéolo- ja puheoikeudesta.

68 § Kokouksen laillisuus ja p4atosvaltaisuus

Lé&snd olevat valtuutetut ja varavaltuutetut todetaan sdhkoisesti tai nimenhuudolla, joka toi-
mitetaan aakkosjarjestyksessa.

Todettuaan 1&sna olevat valtuutetut puheenjohtaja toteaa esteen ilmoittaneet valtuutetut ja
lasna olevat varavaltuutetut seka onko kokous laillisesti koolle kutsuttu ja paatdsvaltainen.

Nimenhuudon jalkeen saapuvan valtuutetun on ilmoittauduttava valittomasti puheenjohta-
jalle. Poistumisesta kesken kokouksen on ilmoitettava puheenjohtajalle.

Kun varavaltuutettu osallistuu kokoukseen ja asianomaisen vaaliliiton, puolueen tai yhteis-
listan valtuutettu saapuu kesken kokouksen, tulee valtuutettu valittomasti varavaltuutetun
tilalle.



Puheenjohtaja voi kokouksen kestéessa tai kokoustauon paéatyttya tarvittaessa todeta uudel-
leen lasndolijat.

Mikali puheenjohtaja toteaa valtuuston menettaneen paatosvaltaisuuden, hanen on kes-
keytettava tai lopetettava kokous.

69 8 Kokouksen johtaminen

Puheenjohtajan tehtavistd kokouksen johtamisessa saddetadn kuntalain 102 §:ssé.

708 Puheenjohdon luovuttaminen varapuheenjohtajalle

Puheenjohtaja voi tarvittaessa valtuuston suostumuksella luovuttaa puheenjohdon kokouk-
sessa varapuheenjohtajalle ja osallistua sind aikana kokoukseen jasenena.

718 Tilapainen puheenjohtaja

Jos sekd puheenjohtaja ettd varapuheenjohtajat ovat poissa tai esteellisid jossakin asiassa,
valitaan kokousta tai asian kasittelya varten tilapdinen puheenjohtaja.

72 8 Esteellisyys

Ennen asian kasittelyn aloittamista esteellisen henkilon on ilmoitettava esteellisyydestaan ja
esteellisyyden aiheuttamasta perusteesta seka vetdydyttavé asian késittelysté ja poistuttava
paikaltaan. Jos asia kasitellaan suljetussa kokouksessa, esteellisen henkilén on poistuttava
kokouksesta.

Puheenjohtajan on tarvittaessa saatettava kokoukseen osallistuvan esteellisyys valtuuston
ratkaistavaksi. Asianomaisen henkilon tulee tarvittaessa antaa selvitysté seikoista, joilla voi
olla merkitysta hénen esteellisyytensa arvioinnissa. Annettuaan pyydetyn selvityksen asian-
omaisen henkilén on poistuttava paikaltaan.

Henkild, jonka esteellisyyden valtuusto ratkaisee, saa osallistua esteellisyyttdan koskevan
asian késittelyyn vain hallintolain 29 §:ssd tarkoitetussa poikkeustilanteessa.

Esteellisyytta koskeva ratkaisu on perusteltava poytakirjaan.

738 Asioiden kasittelyjarjestys

Asiat késitellaan esityslistan mukaisessa jarjestyksessa, jollei valtuusto toisin p&ata.

Kunnanhallituksen ehdotus on kasittelyn pohjana (pohjaehdotus). Jos asian on valmistellut
tarkastuslautakunta tai tilapdinen valiokunta, tarkastuslautakunnan tai tilapaisen valiokun-
nan ehdotus on pohjaehdotus.

Jos kunnanhallitus, tarkastuslautakunta tai tilapdinen valiokunta on muuttanut esityslistalla
olevaa ehdotustaan ennen kuin valtuusto on tehnyt paatoksen asiasta, muutettu ehdotus on
pohjaehdotus. Jos ehdotus on peruutettu ennen kuin valtuusto on tehnyt paatéksen asiassa,
asia on poistettava esityslistalta.



74 8 Puheenvuorot

Kun asia on esitelty, siitd on varattava tilaisuus keskustella.

Puheenvuoro on pyydettéva sdhkdisesti/selvasti havaittavalla tavalla tai toimittamalla pu-
heenjohtajalle kirjallinen puheenvuoropyynto.

Puheenvuorotannetaan pyydetyssé jarjestyksessa. Tasté jarjestyksesté poiketen puheenjohtaja

VoI antaa:

1. asiankaésittelyn alussa ryhmépuheenvuoron kunkin valtuustoryhman edustajalle ryhmien
suuruuden mukaisessa jérjestyksessa,

2. puheenvuoron kunnanhallituksen puheenjohtajalle, kunnanjohtajalle seka tarkastuslau-
takunnan ja tilapéisen valiokunnan puheenjohtajalle, kun kasitellaan kyseisen toimieli-
men valmistelemaa asiaa seka

3. repliikki- jakannatuspuheenvuoron.

Asian kasittelyjérjestysta koskeva tyojarjestyspuheenvuoro on annettavaennen muita.

Kokouksen kulun turvaamiseksi puheenjohtajalla on oikeus yksittdisessa asiassa rajoittaa
valtuutettujen puheenvuorojen pituutta siten, ettd ryhmapuheenvuoro voi kestdd 10 minuut-
tia ja muu puheenvuoro 3 minuuttia.

Kokouspaikalla puheenvuoro on pidettdvd omalta paikalta tai puhujakorokkeelta.

758 Poydallepano ja asian palauttaminen valmisteltavaksi

Jos keskustelun kuluessa tehdaan kannatettu ehdotus asian poydallepanosta, palauttamisesta
valmisteltavaksi tai jokin muu ehdotus, jonka hyvéksyminen keskeyttdisi asian késittelyn,
seuraavien puhujien on puheenjohtajan kehotuksesta rajoitettava puheenvuoronsa koske-
maan vain tata ehdotusta. Jos ehdotus hyvaksytaan yksimielisesti tai &anestamalla, puheen-
johtaja keskeyttaa asian késittelyn. Jos ehdotus hylataan, asian kasittely jatkuu.

Asia, jota ké&sitelldadn ensimmaéisen kerran valtuustossa eika esityslistaa ole toimitettu ko-
kouskutsun yhteydessa, pannaan pdydélle seuraavaan kokoukseen, jos véahintaan neljasosa
lasnéd olevista valtuutetuista pyytaa asian pdydéllepanoa. Muissa tilanteissa asian poydélle-
panosta paatetdadn enemmistopaatoksella.

76 8§ Ehdotukset ja keskustelun paattaminen

Ehdotus on annettava kirjallisena, jos puheenjohtaja niin vaatii.

Kun kaikki puheenvuorot on kéytetty, puheenjohtaja paattaa keskustelun. Puheenjohtaja se-
lostaa keskustelun kuluessa tehdyt ehdotukset ja onko ehdotusta kannatettu.

IIman ddnestystéa syntyvan paatoksen toteaminen

Jos keskustelun aikana ei ole tehty kannatettuja ehdotuksia, puheenjohtaja toteaa pohjaehdo-
tuksen valtuuston paatokseksi.

Jos puheenjohtaja toteaa valtuuston yksimielisesti kannattavan kokouksessa tehtya ehdo-
tusta, puheenjohtaja toteaa ehdotuksen valtuuston paatokseksi.



77§ Adnestykseen otettavat ehdotukset

Aanestykseen otetaan pohjaehdotus ja kannatetut ehdotukset. Ehdotusta, joka on tehty vaih-
toehtoisena tai menee kasiteltdvan asian ulkopuolelle, ei kuitenkaan oteta &&nestykseen.

Jos ehdotuksen tekija ei ole paikalla adnestyksen alkaessa, hanen tekemansé ehdotus katso-
taan rauenneeksi eiké sité oteta dénestykseen.

78§ Adanestystapa ja danestysjarjestys

Adnestys toimitetaan sahkoisesti/aanestyskoneella/nimenhuudolla tai valtuuston paattamalla
muulla tavalla. A&nestys toimitetaan avoimesti.

Jos dénestykseen otettavia ehdotuksia on enemmaén kuin kaksi, puheenjohtaja esittaa val-
tuuston hyvaksyttavaksi aanestysjarjestyksen. Adnestysjarjestys maaraytyy seuraavien peri-
aatteiden mukaan:

1. Ensin otetaan &anestykseen kaksi eniten pohjaehdotuksesta poikkeavaa ehdotusta. Voitta-

nut ehdotus asetetaan jaljella olevista ehdotuksista eniten pohjaehdotuksesta poikkeavaa
ehdotusta vastaan. Ndin jatketaan, kunnes saadaan lopullinen vastaehdotus pohjaehdotuk-
selle. Kuitenkin jos &anestykseen on otettava pohjaehdotuksen kokonaan hylkaamisté tar-
koittava ehdotus, se on asetettava viimeisena &anestettavaksi muista ehdotuksista voitta-
nutta vastaan.

2. Jos asia koskee madrarahan myontamista, otetaan ensin dinestykseen méaréltadn suurim-
man ehdotuksen hyvaksyminen tai hylkddminen janéin jatketaan ehdotusten suuruuden
mukaisessa jarjestyksessd, kunnes jokin ehdotus hyvaksytaan, minka jalkeen pienemmista
ehdotuksista ei en&a danesteté.

3. Jos ehdotuksen hyvéaksyminen tai hylkadminen on riippumaton muista ehdotuksista, sen
hyvaksymisesté tai hylkadmisestd on dénestettavaerikseen.

798 Aanestyksen tuloksen toteaminen

Puheenjohtaja toteaa aanestyksen tuloksena syntyvan péaatoksen.

Jos padtoksen tekemiseen vaaditaan lain mukaan maaraenemmiston kannatus tai yksimieli-
syys, puheenjohtajan on ilmoitettava siitd ennen &anestyksen toimittamista ja otettava se huo-
mioon d&nestyksen tuloksen todetessaan.

808 Toimenpidealoite

Tehtyédén kasiteltdvana olevassa asiassa paatoksen valtuusto voi hyvaksya kasiteltyyn asiaan
liittyvan toimenpidealoitteen. Toimenpidealoite osoitetaan kunnanhallitukselle. Se ei saa
olla ristiriidassa valtuuston p&atoksen kanssa eikd saa muuttaa tai laajentaa paatosté.

818§ Pdoytakirjan laatiminen ja tarkastaminen

Valtuuston poytékirjaan sovelletaan, mitd poytakirjan laatimisesta maarataan hallintosaan-
non 120 §:ssa

Valtuusto valitsee jokaisessa kokouksessa kaksi valtuutettua tarkastamaan kokouksesta laa-
ditun poytékirjan silta osin kuin poytakirjaa ei tarkasteta kokouksessa.



82§ Paatosten tiedoksianto kunnan jasenille

Valtuuston poytakirja siihen liitettyine valitusosoituksineen pidetdén tarkastamisen jélkeen
néhtavana kunnan verkkosivuilla siten kuin kuntalain 140 §:ssé saadetaan.

13 luku  Enemmistdvaali ja suhteellinen vaali

838 Vaaleja koskevat yleiset maaraykset

Varajésenet valitaan samassa vaalissa kuin varsinaiset jasenet. Jos varajasenet ovat henkil6-
kohtaisia, varsinaisen ja henkilokohtaisen varajasenen muodostamat ehdokasparit on hyvék-
syttavé ennen vaalia.

Enemmistdvaali toimitetaan suljetuin lipuin, jos yksikin sitd vaatii. Suhteellinen vaali toimi-
tetaan aina suljetuin lipuin. Suljetussa lippudénestyksessa dénestajan on taitettava aanestys-
lippu siten, ettei sen siséltd ole nakyvissé.

Adnestyslipussa ei saa olla asiattomia merkint6ja. Aanestysliput annetaan valtuuston puheen-
johtajalle puheenjohtajan maaraamassa jarjestyksessa.

Adanestysliput seka arvonnassa kaytetyt liput on séilytettava vaalipadtoksen lainvoimaisuu-
teen saakka. Jos vaali on toimitettu suljetuin lipuin, liput on séilytettdva suljetussa kuoressa.

848 Enemmistovaali

Enemmistdvaalissa &&nen voi antaa kenelle tahansa vaalikelpoiselle ehdokkaalle tai ehdo-
kasparille. Jos valittavia on enemmaén kuin yksi, toimielimen jasenelld on kdytettavissaan

yht& monta aanta kuin on valittavia henkil6ité tai endokaspareja. Yhdelle ehdokkaalle tai

ehdokasparille voi antaa vain yhden danen ja kaikkia aanié ei ole pakko kayttaa.

Kun enemmistovaali toimitetaan suljetuin lipuin, kokouksen poytékirjantarkastajat toimivat
samalla d&ntenlaskijoina ja avustavat muutenkin vaalitoimituksessa, jollei valtuusto toisin
paata.

858 Valtuuston vaalilautakunta

Valtuusto valitsee toimikaudekseen suhteellisten vaalien toimittamista varten vaalilautakun-
nan. Lautakunnassa on 3 j&senté ja kullakin henkilokohtainen varajasen.

Valtuusto valitsee jaseniksi valituista lautakunnan puheenjohtajan ja varapuheenjohtajan.

Lautakunnan sihteerind toimii valtuuston poytakirjanpitdja, jollei valtuusto toisin p&ata.

86 § Ehdokaslistojen laatiminen

Ehdokaslistassa saa olla enintddn niin monen ehdokkaan tai ehdokasparin nimi kuin vaalissa on
valittavia jaseniéd ja varajasenia.

Ehdokaslistan otsikossa on mainittava, missa vaalissa sita kdytetdan. Vahintdan kahden val-
tuutetun on allekirjoitettava ehdokaslista. Ensimmainen allekirjoittaja toimii listan asiamie-
hend, antaa listan valtuuston puheenjohtajalle ja on oikeutettu tekemaan siihen116 §:ssé tar-
koitetut oikaisut.



87 8 Ehdokaslistojen jattaminen ja vaalitoimituksen nimenhuuto

Valtuusto mééraa ajankohdan, milloin ehdokaslistat on viimeistdén annettava valtuuston pu-
heenjohtajalle seka milloin vaalitoimituksen nimenhuuto aloitetaan.

888 Ehdokaslistojen tarkastus ja oikaiseminen

Kun ehdokaslistojen antamisen méadaréaika on péattynyt, valtuuston puheenjohtaja antaa eh-
dokaslistat vaalilautakunnalle, joka tarkastaa, ovatko ne asianmukaisesti laaditut. Jos listassa
todetaan virheitd, annetaan asiamiehelle tilaisuus korjata virheet vaalilautakunnan asetta-
massa maaraajassa.

Jos sama henkil6 on ehdokaslistan korjaamisen jalkeenkin ehdokkaana useammalla listalla,
vaalilautakunnan on, mikéli mahdollista, tiedusteltava ehdokkaalta, mille listalle hanen ni-

mensa jatetaan.

89 8 Ehdokaslistojen yhdistelma

Ehdokaslistojen oikaisuja varten varatun méaérdajan paatyttyavaalilautakunta laatii hyvaksy-
tyistaehdokaslistoista yhdistelman, johon jokaiselle ehdokaslistalle merkitaan jarjestysnu-
mero.

Ennen vaalitoimituksen nimenhuudon alkamista ehdokaslistojen yhdistelmé& annetaan val-
tuutetuille tiedoksi ja luetaan aaneen valtuustolle.

90 § Suhteellisen vaalin toimittaminen

Aanestyslippuun merkitain sen ehdokaslistan numero, jolle dani annetaan .Valtuutetut anta-
vat nimenhuudon maardamassa jarjestyksessa valtuuston puheenjohtajalle danestyslippunsa.

918§ Suhteellisen vaalin tuloksen toteaminen

Valtuuston puheenjohtaja antaa danestysliput vaalilautakunnalle, joka tutkii niiden patevyy-
den seké laskee ja ilmoittaa vaalin tuloksen noudattaen soveltuvin osin, mitd kuntavaaleista

saadetaan.

Vaalilautakunta antaa vaalin tuloksesta kirjallisen ilmoituksen valtuuston puheenjohtajalle,
joka toteaa vaalin tuloksen valtuustolle.

14 luku  Valtuutetun aloite- ja kyselyoikeus

92§ Valtuutettujen aloitteet

Kokouskutsussa mainittujen asioiden késittelyn jalkeen valtuustoryhmaélla ja valtuutetulla
on oikeus tehda kirjallisia aloitteita kunnan toimintaa ja hallintoa koskevissa asioissa. Aloite
annetaan puheenjohtajalle.

Aloite on sitd enempad kasittelemétta lahetettdva kunnanhallituksen valmisteltavaksi. Val-
tuusto voi paattaa, ettd aloitteessa tarkoitetun asian valmistelusta kaydaan lahetekeskustelu.

Kunnanhallituksen on vuosittain kesdkuun loppuun mennessa esitettava valtuustolle luettelo
valtuutettujen tekemistd ja kunnanhallitukselle l&hetetyista aloitteista, joita valtuusto ei edel-
lisen vuoden loppuun mennessa ole lopullisesti k&sitellyt. Samalla on ilmoitettava, mihin
toimenpiteisiin niiden johdosta on ryhdytty. Valtuusto voi todeta, mitka aloitteista on kasi-
telty loppuun.



93§ Kunnanhallitukselle osoitettava kysymys

Vahintaan neljésosa valtuutetuista voi tehdad kunnanhallitukselle kirjallisen kysymyksen kun-
nan toiminnasta ja hallinnosta.

Kunnanhallituksen on vastattava kysymykseen viimeistdan valtuuston kokouksessa, joka
ensiksi pidetddan 3 kuukauden kuluttua kysymyksen tekemisesté.

Jos kysymysta kasiteltdessa tehdaan kannatettu ehdotus tilapéisen valiokunnan asettamisesta
selvittaméan kysymyksessa tarkoitettua asiaa, valtuuston on paatettava, asetetaanko tilapéi-
nen valiokunta. Muuta péatosta ei asiassa saa tehdé.

948 Kyselytunti

Valtuutetulla on oikeus esittdd kunnanhallitukselle kyselytunnilla vastattavaksi lyhyité enin-
taan 2 minuutin pituisia kysymyksia kunnan hallintoa ja taloutta koskevista asioista. Kysely-
tunti jarjestetdan ennen valtuuston kokousta, jollei valtuusto toisin paata. Kyselytunti on julki-
nen.

Valtuuston puheenjohtaja toimii puheenjohtajana kyselytunnilla. Kunnanhallituksen pu-
heenjohtaja tai hdnen maaradmansa vastaa kysymyksiin. Kysymyksiin vastataan saapumis-
jarjestyksessa, ellei puheenjohtaja toisin paatd. Vastauksen saatuaan kysymyksen esittajalla
on oikeus tehda kaksi asiaan liittyvaa lyhytta lisdkysymystéd. Kysymysten johdosta ei kdydé
keskustelua.

Kysymys on toimitettava kirjallisena viimeistaén 4 paivaa ennen valtuuston kokousta. Myo-
hemmin toimitetut kysymykset seka kysymykset, joihin ei kyselytunnilla ehditd vastata, siir-
tyvat seuraavaan kKyselytuntiin.



IV OSAPAATOKSENTEKO- JA HALLINTOMENETTELY

15 luku  Kokousmenettely

958§ Maaraysten soveltaminen

Taman luvun méaarayksia noudatetaan valtuustoa lukuun ottamatta kunnan toimielinten ko-
kouksissa sek& soveltuvin osin toimitus- ja katselmusmiesten kokouksissa. Luvun méarayk-
sid noudatetaan toissijaisina hallintosdéannén muihin lukuihin nahden, jollei erikseen ole toi-
sin maaratty.

96 8§ Toimielimen paatoksentekotavat

Toimielin voi késitelld asian varsinaisessa kokouksessaan, jossa kokouksen osallistujat ovat
lasna kokouspaikalla. Varsinaisessa kokouksessa voidaan kayttaa sahkoisté asiahallinta- tai
adnestysjarjestelmaa.

Vaihtoehtoisesti kokous voidaan pitdd sdhkdisessé toimintaympéristdssd, johon osallistutaan
séhkdisen yhteyden avulla (sahkdinen kokous).

Toimielin voi myos tehda paatoksia suljetussa sahkoisesséd paatoksentekomenettelyssa en-
nen kokousta (sahkdinen pé&atoksentekomenettely).

Kunnanhallitus tai sen nime&dma viranhaltija vastaa, ettd sahkdisiin kokouksiin ja sahkdiseen
paatoksentekomenettelyyn tarvittavat tekniset laitteet, jarjestelmaét ja tietoliikenneyhteydet
ovat ajantasaisia ja tietoturvallisia lakien edellyttaméll& tavalla.

97§ Sahkoinen kokous

Toimielin voi pitédd kokouksen sahkoisesti.
Suljettuun sahkoiseen kokoukseen voi osallistua vain sellaisesta paikasta, jossa salassa pi-

dettavat tiedot ja kokouksessa kdydyt keskustelut eivat ole ulkopuolisen kuultavissa tai néh-
tavissa.

98§ Sahkdinen paatoksentekomenettely

Toimielin voi paattaa asioita sahkoisessa paatoksentekomenettelyssa kuntalain 100 8:n mu-
kaisesti. Paatoksentekomenettelya voidaan kayttaa kaikkiin toimielimen péatdsvaltaan kuu-
luviin asioihin.

998§ Kokousaika ja -paikka

Toimielin paattaa kokoustensa ajan ja paikan.

Kokous pidetd&@n myods, milloin puheenjohtaja katsoo kokouksen tarpeelliseksi tai enem-
misto toimielimen jésenista tekee puheenjohtajalle esityksen kokouksen pitdmisesta ilmoit-
tamansa asian kasittelya varten. Talloin puheenjohtaja mééraa kokousajan.

Puheenjohtaja voi perustellusta syysta peruuttaa kokouksen.



100§ Kokouskutsu

Kokouskutsun antaa puheenjohtaja tai hanen estyneené ollessaan varapuheenjohtaja.

Kokouskutsussa on ilmoitettava kokouksen aika ja paikka seké késiteltavat asiat. Kokous-
kutsussa on mainittava, mita toimielimen péaatoksentekotapaa noudatetaan kunkin asian koh-
dalla. Jos asia kasitelldén sdhkoisessé paatoksentekomenettelyssa, tulee kutsussa ilmaista,
mihin mennessé asia on kasiteltavé sahkoisesti.

Esityslista, joka sisaltad selostuksen kasiteltdvisté asioista ja ehdotukset toimielimen paatok-
siksi, lahetetddn kokouskutsun yhteydessa, jolleivat erityiset syyt ole esteend. Jos esityslis-
talla, liitteissa tai oheismateriaalissa on salassa pidettavia tietoja, asiakirjaan tehddén mer-
kinta salassapidosta.

Kokouskutsu lahetetaan jasenille ja muille, joilla on lasnédolo-oikeus tai -velvollisuus, toi-
mielimen p&attamalla tavalla.

101§ Sahkdinen kokouskutsu

Kokouskutsu, esityslista, liitteet ja oheismateriaali voidaan lahettaa sahkoisesti. Talloin kun-
nanhallitus tai sen nimedma viranhaltija vastaa siitd, ettd tdhan tarvittavat tekniset laitteet,
jarjestelmat ja tietoliikenneyhteydet ovat kéytettavissa.

102 § Esityslistan ja liitteiden julkaiseminen kunnan verkkosivuilla

Esityslista julkaistaan kunnan verkkosivuilla. Ennen julkaisemista esityslistalta poistetaan
salassa pidettavét tiedot seka henkil6tiedot, joihin ei liity tiedottamisintressid. Verkossa jul-
kaistavalta esityslistalta voidaan poistaa yksittaisia kokousasioita, joihin ei liity erityisté tie-
dottamisintressid tai mikéli erityisesta syystd asian valmistelua ei julkisteta ennen paatok-
sentekoa. Esityslistan liitteita julkaistaan verkossa harkinnan mukaan ottaen huomioon kun-
nan asukkaiden tiedonsaanti-intressit.

103 8§ Jatkokokous

Jos kaikkia kokouskutsussa mainittuja asioita ei saada kokouksessa kasiteltyd, kasittelemétté
jadneet asiat voidaan siirtaa jatkokokoukseen, johon ei tarvitse antaa eri kutsua. Kokouk-
sesta poissa olleille Idhetetadn sahkdinen viesti jatkokokouksen ajasta ja paikasta seka jatko-
kokouksen paatdksentekotavasta.

1048 Varajasenen kutsuminen

Toimielimen jasenen on kutsuttava varajasen sijaansa, mikali han ei paase kokoukseen. Kun
jasen on esteellinen jossakin kokousasiassa tai esteen vuoksi ei voi osallistua jonkin asian
késittelyyn, hdn voi kutsua varajasenen yksittéisen asian késittelyyn.

Myds puheenjohtaja, esittelijé tai toimielimen sihteeri voivat toimittaa kutsun varajasenelle.



105§ Lasnaolo kokouksessa

Toimielimen jésenten ja esittelijan lisaksi toimielimen kokouksessa on lasnédolo- ja puheoi-
keus

- valtuuston puheenjohtajalla ja varapuheenjohtajalla kunnanhallituksen kokouksessa
kuntalain 18.2 §:n mukaan seka

- kunnanhallituksen puheenjohtajalla ja kunnanjohtajalla muiden toimielinten kokouk-
sessa, ei kuitenkaan tarkastuslautakunnan eika valtuuston tilapdisen valiokunnan ko-
kouksessa eika vaalilaissa saadettyjen vaalitoimielinten kokouksissa.

- Sivistystoimenjohtajalla kulttuuri- ja vapaa-aikalautakunnan kokouksissa.

Toimielin p&&ttdd muiden henkildiden l&sndolo- ja puheoikeudesta.

Toimielin voi paattéa asiantuntijan kuulemisesta yksittéisessé asiassa. Asiantuntija voi olla
lasna kokouksessa asiasta kaytavan keskustelun paattymiseen asti.

106 8 Kunnanhallituksen edustaja muissa toimielimissa

Kunnanhallitus voi 2 momentista ilmenevin rajoituksin maérata muihin toimielimiin edusta-
jansa, jolla on lasn&olo- ja puheoikeus toimielimen kokouksessa. Edustajaksi voidaan maa-
ratd myos kunnanhallituksen varajasen tai kunnanjohtaja.

Kunnanhallitus ei voi maarata edustajaansa tarkastuslautakuntaan, valtuuston tilapdiseen
valiokuntaan eiké vaalilaissa sédadettyihin vaalitoimielimiin.

1078 Kokouksen julkisuus

Kokouksen julkisuudesta sd&detédén kuntalain 101 §:ssa.

Jos toimielin p&attaa pitéa julkisen sahkoisen kokouksen, yleisélle on jarjestettdva mahdolli-
suus seurata kokousta internetin kautta sekd kokouskutsussa mainitussa tilassa.

108 8§ Kokouksen laillisuus ja paatosvaltaisuus

Avattuaan kokouksen puheenjohtaja toteaa lasna olevat sekd onko kokous laillisesti koolle
kutsuttu ja paatosvaltainen.

109 § Tilapdinen puheenjohtaja

Jos seké puheenjohtaja ettd varapuheenjohtaja ovat poissa tai esteellisid jossakin asiassa, va-
litaan kokousta tai asian kasittelya varten tilapainen puheenjohtaja.

1108 Kokouksen johtaminen ja puheenvuorot

Puheenjohtajan tehtavista kokouksen johtamisessa ja toimielimen jdsenen puheenvuoroista
s&adetddn kuntalain 102 8:ssé.

Asiat késitellaén esityslistan mukaisessa jarjestyksessa, jollei toimi-elin toisin paata.

1118 Kokouskutsussa mainitsemattoman asian kasittely

Toimielin voi esittelijan ehdotuksesta tai jdsenen ehdotuksesta, jota on kannatettu, ottaa
enemmistOpéatokselld kasiteltavéaksi asian, jota ei ole mainittu kokouskutsussa.

Jos esittelijan ehdotus on asian palauttaminen valmisteltavaksi, toimielin voi ratkaista asian
paatoksellaan vain perustellusta syysté.



112§ Esittelijat

Kunnanhallituksen esittelijasta maarataan 3 8:ssa.
Esittelystd tarkastuslautakunnassa maaratéén 45 §:ssa.
Toimielin tekee paatdksen esittelijasta.

Esittelijan ollessa poissa tai esteellinen hénen sijaisekseen maaratty toimii esittelijana.

1138 Esittely

Asiat paatetaan toimielimen kokouksessa viranhaltijan esittelystd. Vaalilaissa sdadetyissé
vaalitoimielimissa asiat paatetddn kuitenkin puheenjohtajan selostuksen pohjalta.

Esittelija vastaa esittelemiensé kokousasioiden asianmukaisesta valmistelusta ja on velvolli-
nen tekemaan toimielimelle paatdsehdotuksen.

Esittelijan ehdotus on késittelyn pohjana (pohjaehdotus). Jos esittelija on keskustelun aikana
muuttanut esityslistalla olevaa ehdotustaan, muutettu ehdotus on pohjaehdotus.

Jos esittelija ehdottaa asian poistamista esityslistalta, asia poistetaan, jollei toimielin toisin
paata.

Toimielin voi erityisestd, poytakirjaan Kirjattavasta, syysta paattaa, ettd asia kasitelldan pu-
heenjohtajan selostuksen pohjalta ilman viranhaltijan esittelya. Toimielin voi talldin paattaa,
ettd puheenjohtajan ehdotus on késittelyn pohjana eika vaadi kannatusta.

114§ Esteellisyys

Ennen asian kasittelyn aloittamista esteellisen henkilon on ilmoitettava esteellisyydestaan ja
esteellisyyden aiheuttamasta perusteesta seka vetaydyttavé asian késittelysté ja poistuttava
kokouksesta.

Puheenjohtajan on tarvittaessa saatettava kokoukseen osallistuvan esteellisyys toimielimen
ratkaistavaksi. Asianomaisen henkilon tulee tarvittaessa antaa selvitysté seikoista, joilla voi
olla merkitysta hénen esteellisyytensa arvioinnissa. Annettuaan pyydetyn selvityksen asian-
omaisen henkil6n on poistuttava kokouksesta.

Henkild, jonka esteellisyyden toimielin ratkaisee, saa osallistua esteellisyyttdan koskevan
asian kasittelyyn vain hallintolain 29 §:ss& tarkoitetussa poikkeustilanteessa.

Esteellisyyttd koskeva ratkaisu on perusteltava poytakirjaan.

1158 Poydallepano ja asian palauttaminen valmisteltavaksi

Jos keskustelun kuluessa tehdaan kannatettu ehdotus asian poydallepanosta, palauttamisesta
valmisteltavaksi tai jokin muu ehdotus, jonka hyvéksyminen keskeyttéisi asian kasittelyn,
seuraavien puhujien on puheenjohtajan kehotuksesta rajoitettava puheenvuoronsa koske-
maan vain tata ehdotusta. Jos ehdotus hyvéksytdan yksimielisesti tai 4dnestdmalld, puheen-
johtaja keskeyttéa asian késittelyn. Jos ehdotus hylataan, asian kasittely jatkuu.



116 8 Ehdotukset ja keskustelun paattaminen

Ehdotus on annettava kirjallisena, jos puheenjohtaja niin vaatii.

Kun kaikki puheenvuorot on kaytetty, puheenjohtaja paattaa keskustelun. Puheenjohtaja se-
lostaa keskustelun kuluessa tehdyt ehdotukset ja onko ehdotusta kannatettu.

1178 llman &anestysta syntyvan paatoksen toteaminen

Jos keskustelun aikana ei ole tehty kannatettuja ehdotuksia, puheenjohtaja toteaa pohjaehdo-
tuksen toimielimen péaatokseksi.

Jos puheenjohtaja toteaa toimielimen yksimielisesti kannattavan kokouksessa tehtya ehdo-
tusta, puheenjohtaja toteaa ehdotuksen toimielimen paatokseksi.

118§ Adnestykseen otettavat endotukset

Aéanestykseen otetaan pohjaehdotus ja kannatetut ehdotukset. Ehdotusta, joka on tehty vaih-
toehtoisena tai menee kasiteltavéan asian ulkopuolelle, ei kuitenkaan oteta &&nestykseen.

Jos ehdotuksen tekija ei ole paikalla adnestyksen alkaessa, hanen tekemansé ehdotus katso-
taan rauenneeksi eika sita oteta danestykseen.

1198 Adnestys ja vaali

Aanestykseen sovelletaan muilta osin, mita 12 luvussa maarataan adnestysmenettelysta val-
tuustossa. Vaalin toimittamista koskevat méaréykset ovat 13 luvussa.

120§ Poytakirjan laatiminen ja tarkastaminen

Poytakirjan pitdmisesta ja sisallostd vastaa toimielimen puheenjohtaja. Jos puheenjohtaja ja
poytakirjanpitdja ovat eri mieltd kokouksen kulusta, poytékirja laaditaan puheenjohtajan na-
kemyksen mukaan.

Poytakirjan allekirjoittaa puheenjohtaja ja varmentaa poytakirjanpitéjéa.
Poytakirja tarkastetaan toimielimen paattamalla tavalla.

Poytékirja voidaan allekirjoittaa ja tarkastaa sdhkoisesti. Sahkoisessé paatoksentekomenette-
lyssé tehtyja paatoksia koskeva poytékirja tai sen osa voidaan tarkastaa erikseen ennen ko-
kousta.

Toimielimen poytékirjaan merkitédan ainakin:

Jarjestaytymistietoina

- toimielimen nimi

- merkintd kdytetyista paatoksentekotavoista (varsinainen kokous, séhkoinen ko-
kous, yksiloidaan péaatokset, jotka on tehty sdhkdisesséd paatoksentekomenette-
lyssa)

- kokouksen alkamis- ja paattymisaika seka kokouksen keskeytykset

- kokouspaikka

- 1l&snd ja poissa olleet ja missd ominaisuudessa kukin on ollut lasn&

- kokouksen laillisuus ja paatosvaltaisuus



Asiankaésittelytietoina
- asiaotsikko
- selostus asiasta
- esittelijdn paatésehdotus
- esteellisyys ja perustelut
- tehdyt ehdotukset ja onko niitd kannatettu
- &anestykset: danestystapa, aanestysjarjestys, danestysesitys sekd danestyksen tu-
los siten, ettd kunkin jasenen kannanotto ilmenee poytékirjasta
- vaalit: vaalitapa ja vaalin tulos
- asiassa tehty péaatos
- eriavamielipide

Muuna tietoina
- salassapitomerkinnat
- puheenjohtajanallekirjoitus
- pdytakirjanpitajanvarmennus
- merkintd poytakirjan tarkastuksesta seka
- merkint& ndhtdvan pitdmisesta yleisessa tietoverkossa, mikéli poytakirja on ollut
yleisesti ndhtavana

Poytakirjaan liitetd&n paatoksia koskevat oikaisuvaatimusohjeet ja valitusosoitukset seka
muutoksenhakukiellot.

Toimielimen pdytakirjan siséltdd koskevia maarayksia noudatetaan soveltuvin osin viranhal-
tijan ja luottamushenkilon tekemissa paatoksissa.

Kunnanhallitus antaa tarvittaessa tarkempia ohjeita poytakirjan laatimisesta.

121§ Paatosten tiedoksianto kunnan jasenelle

Kunnanhallituksen ja lautakunnan poytakirja siihen liitettyine oikaisuvaatimusohjeineen tai
valitusosoituksineen pidetaan tarkastamisen jalkeen nahtavana kunnan verkkosivuilla siten
kuin kuntalain 140 8:ss& tarkemmin saddet&an.

Muun viranomaisen poytakirja annetaan vastaavalla tavalla tiedoksi kunnan jésenille, jos
asianomainen viranomainen katsoo sen tarpeelliseksi.

Kunnanhallitus antaa ohjeet salassapito- ja tietosuojavelvoitteiden huomioon ottamisesta
annettaessa paatoksia tiedoksi yleisessé tietoverkossa. Lautakunta voi antaa tarkentavaa oh-
jeistusta omalla toimialallaan.



16 luku  Muut maaraykset

122 § Aloiteoikeus

Kunnan asukkaalla seka kunnassa toimivalla yhteisolla ja séatiolla on oikeus tehda aloitteita
kunnan toimintaa koskevissa asioissa. Palvelun kayttajalla on oikeus tehdé aloitteita palve-
luaan koskevassa asiassa.

Aloite tulee tehda kirjallisesti tai sahkoisella asiakirjalla. Aloitteesta tulee kéyda ilmi, mitéd
asia koskee seké aloitteen tekijan nimi, kotikunta ja yhteystiedot.

1238 Aloitteen kasittely

Aloitteen késittelee se kunnan viranomainen, jolla on toimivalta tehdé p&atoksié aloitteen
tarkoittamassa asiassa. Jos toimivaltainen viranomainen on toimielin, aloitteista ja aloittei-
den perusteella suoritetuista toimenpiteistad on annettava toimielimelle tieto jaljempanad maa-
ratylla tavalla.

Kunnanhallituksen on vuosittain kesdkuun loppuun mennessa esitettéava valtuustolle luettelo
sen toimivaltaan kuuluvista aloitteista ja niiden perusteella suoritetuista -toimenpiteista.
Valtuusto voi samalla p&attaa, mitka aloitteista on loppuun késitelty.

Muun toimielimen kuin valtuuston toimivaltaan kuuluvista aloitteista on annettava tieto toi-
mielimelle niiden paattamalla tavalla. Toimielin voi samalla paattad, mitka aloitteista ovat
loppuun kasiteltyja.

Jos aloitteen tekijoind on vahintaan kaksi prosenttia kunnan asukkaista, aloite on kuuden
kuukauden kuluessa vireille tulosta otettava toimivaltaisen viranomaisen kasiteltavaksi.

124§ Aloitteen tekijélle annettavat tiedot

Aloitteen tekijélle on ilmoitettava kuukauden kuluessa aloitteen saapumisesta, missa viran-
omaisessa aloite késitellaan, arvioitu kasittelyaika seka kenelté saa lisatietoja aloitteen késit-
telysta.

Sen jalkeen kun aloite on késitelty loppuun, aloitteen tekijélle on ilmoitettava, onko aloite
johtanut toimenpiteisiin.

1258 Asiakirjojen allekirjoittaminen

Kunnan puolesta tehtavat sopimukset ja annettavat sitoumukset, toimituskirjeet ja kirjelmét
allekirjoittaa, jollei toimielin ole valtuuttanut toisia henkildita:



Allekirjoittaa

Varmentaa

1. Kunnanhallituk-
sen toimivaltaan
kuuluvassa asiassa

Kunnanjohtaja

Asianomainen osastopaallikko
Kunnansihteeri
Kunnankamreeri
Henkilostopaallikko

Kunnansihteeri

Asianomainen osastopaallikk®
Kunnankamreeri
Henkilostopaallikko

Kunnankamreeri

Asianomainen osastopaallikko
Henkilostopaallikko

2. Muun toimieli-
men toimivaltaan
kuuluvassa asiassa

Asianomainen osastopaallikko

Asianomaisen vastuualueen
esimies tai asian valmistelusta
vastaava viran- tai toimenhal-
tija tai

toimielimen poytakirjanpitdja

Asianomaisen vastuualueen esi-
mies tai asian valmistelusta vas-
taava viran- tai toimenhaltija

Toimielimen poytékirjanpitdja
tai toimielimen toimistosih-
teeri

Kunnanjohtaja

Asianomainen osastopaallikk®
Asianomaisen vastuualueen
esimies

Toimielimen poytékirjanpitdja

3. Viranhaltijan
toimivaltaan kuu-
luvassa asiassa

Asianomainen viranhaltija

Toimielimen pdytakirjanpitaja voi yksinkin toimielimen maaraamissa rajoissa allekirjoittaa
toimielimen paatokseen perustuvan asiakirjan.

Toimielimen hallinnassa olevista asiakirjoista annettavat otteet ja jaljennokset voi toimieli-
men poytakirjanpitdja tai kunnan arkiston hoitamisesta vastaava viran- tai toimenhaltija yk-

sinkin todistaa oikeaksi.

Valmistelua koskevat asiakirjat allekirjoittaa asian valmistelija. Valtuutus koskee my®os toi-
mielimen paatdsvallassa olevaan asiaan liittyvén tuki-, avustus- tai hankehakemusasiakirjan
tai muun valmistavan asiakirjan allekirjoittamista.

126 § Asiakirjojen lunastus

Kunnanhallitus paattéa perusteista, joiden mukaan asiakirjoista on suoritettava kunnalle lu-

nastusta.

127 § Todisteellisen tiedoksiannon vastaanottaminen

Todisteellisen tiedoksiannon voi kunnan puolesta vastaanottaa kunnanhallituksen puheen-
johtaja, kunnanjohtaja seka kunnanjohtajan valtuuttama viranhaltija.

Todisteellisen tiedoksiannon voi kunnan puolesta lautakunnan toimialalla vastaanottaa lau-
takunnan puheenjohtaja ja lautakunnan toimialan johtava viranhaltija.




17 luku  Soveltaminen ja voimaantulo

128§ Tarkemmat ohjeet

Tarkemmat ohjeet tdiman sdannon soveltamisesta antaa tarvittaessa kunnanhallitus.

1298 Voimaantulo ja kumottavat séannot

Tama hallintos&anto tulee voimaan 1.1.2018.

Hallintosd&dnndn voimaantullessa kumotaan seuraavat valtuuston paattamat saannot:
Leppavirran kunnan 1.1.2013 voimaan tullut toimintasaéntd muutoksineen

(kvalt 10.12.2012 § 59 ja 28.1.2013 § 20 tehdyt muutokset)

Valtuuston ty6jérjestys (Kunnanvaltuusto 27.6.1995 8 27, voimaantulo: 1.7.1995)

Leppévirran kunnan tarkastussaantd (Kunnanvaltuusto 17.9.1996) ja kunnanhallituksen vah-
vistamat taloussadantoa tdydentavat maaraykset



Leppavirran kunnan osastojako tulosalueittain

Kunnan-
johtaja

Hallinto- ja talousosasto Kunnansihteeri
Yleishallinto ja talouspalvelut, elinkeinopalvelut, henkildstohallinto ja
—palvelut, tilintarkastus, vaalit

Perusturvaosasto Perusturvajohtaja
Johtamisen tukipalvelut, terveyden- ja sairaanhoidon palvelut,
sosiaalihuollon palvelut

Sivistysosasto
Koulupalvelut, kulttuuri- ja vapaa-aikapalvelut

Sivistystoimenjohtaja

Ymparisto- ja teknisten palveluiden osasto Tekninen johtaja
Tekniset palvelut, rakennusvalvonta, ymparistétoimi, ateria- ja
siivouspalvelut

Leppavirran kunnan henkildstéorganisaatio

Hallinto- ja
talousosasto
Os.plkd
Kunnansihteeri

‘ Kunnanjohtaja
/ " N ¢ \
Perusturvaosasto Sivistysosasto Ympdristo- ja teknisten
Osplks. Os.plkd palveluiden osasto
Perusturvajohtaja sivistystoimenjohtaja Os.plks Tekninen johtaja

Yleishallinto ja talouspalvelut
Vastuuhlé kunnansihteeri

J

Johtamisen tukipalvelut
Vastuuhld perusturvajohtaja

Tekninen toimi
Vastuuhld tekninen
johtaja

Koulutoimi
Vastuuhld
sivistystoimenjohtaja

Tilintarkastus
Vastuuhlo kunnansihteeri

Vaalit
Vastuuhlé kunnansihteeri

Terveyden-ja
sairaanhoidon palvelut
Vastuuhenkilé
Perusturvajohtaja

Rakennusvalvonta
Vastuuhld
rakennustarkastaja

Elinkeinopalvelut
Vastuuhld elinkeinoasiamies

Henkildstohallinto
Vastuuhld

henkilstopaallikko

Sivistystoimi
Vastuuhlé Kulttuuri-
javapaa-aikajohtaja

Sosiaalihuollon palvelut
Vastuuhenkilo
perusturvajohtaja

Ymparistotoimi
Vastuuhld
ymparistopaallikko

N\

"4




Leppavirran kunnan paatoksenteko-organisaatio

Kunnanhallituksen
yleisjaosto
3 jasentd, 3 varajasentd

Yhteistytoimikunta
5jasenta +
ammattijarjestojen
nimeamat

Elinkeinotoimikunta
Kj, eam ja 5 jasenta, 5
varajasenta

Kunnanvaltuusto
35 valtuutettua, lain mukainen maara varavaltuutettuja
I
Tarkastuslautakunta
Kunnanhallitus = 2jasenta;s
9 jasentd, 9 henkilokohtaista varajasenta henkilokohtaista
varajasenta
Tekninen lautakunta Rakennusvalvonta-
9 jasentd, 9 henkilokohtaista varajasenta jaosto
T 3 jasenta, 3 henkilokohtaista
varajasenta
Koululautakunta
9 jasentd, 9 henkilokohtaista varajasenta 5
Tiejaosto
- 3 j&sentd, 3 henkildkohtaista
varajasenta
Perusturvalautakunta
9 jasenta, 9 henkilokohtaista varajasenta

T

Kulttuuri- ja vapaa-aikalautakunta
9 jasentd, 9 henkilokohtaista varajasenta

Keski-Savon ympéristélautakunta
12 jasentd, 12 henkilokohtaista varajasenta
(Kuntalain 51 § tarkoittama kuntien yhteinen toimielin)




